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Navodilo stopi v veljavo z dnem podpisa vodje Nacionalne kontaktne tocke. Za
azuriranje navodil je zadolzena odgovorna oseba za program Tehniéna pomo¢.

Izvirnik hrani odgovorna oseba za program Tehniéna pomo¢€. Vse morebitne vsebinske
popravke ali dopolnitve Navodil potrdi vodja Nacionalne kontaktne tocke (NKT).
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Seznam kratic

EGP Evropski gospodarski prostor
EGP FM Finanéni mehanizem EGP
MF Ministrstvo za finance

MF - SUSEU Ministrstvo za finance - Sektor za upravljanje s sredstvi EU

SVRK Sluzba Vlade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko
MoS Memorandum o soglasju

NKT Nacionalna kontaktna tocka
NOR FM Norveski finan¢ni mehanizem
OFM Odbor za finan&ni mehanizem
ON Organ za nepravilnosti

OoP Organ za potrjevanje

PP Proracunska postavka

RO Revizijski organ

UFM Urad za finanéne mehanizme
UNP Urad RS za nadzor proracuna
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1. UVOD

1.1. Namen navodil

V dokumentu so predstavljena navodila o izvajanju Sporazuma o financiranju Tehni¢ne pomogi
Finan¢nega mehanizma EGP in NorveSkega finanénega mehanizma 2014-2021. S Tehni¢no
pomocjo upravlja Sluzba Vlade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko (SVRK) v vlogi
NKT. Tehni¢na pomo¢ ni program kot ga definirata Uredba o izvajanju Finanénega mehanizma
Evropskega gospodarskega prostora (EGP) 2014-2021 in Uredba o izvajanju Norveskega
finanénega mehanizma 2014-2021 (v nadaljevanju uredbi donatorjev) v €lenu 1.6 (o), vendar
se za njeno izvajanje uporabljajo dolo¢be uredb, ki veljajo za programe, zato je v nadaljevanju
teh navodil opredeljena kot program.

Upravi¢enci so pri izvajanju Tehnicne pomoci dolzni spostovati predvsem naslednje pravne
vire:

- Uredbo o izvajanju Finanénega mehanizma Evropskega gospodarskega prostora (EGP)
2014-2021;

- Uredbo o izvajanju NorveSkega finanénega mehanizma 2014-2021;

- Memorandum o soglasju o izvajanju Norveskega finanénega mehanizma 2014-2021
med Republiko Slovenijo in Kraljevino Norvesko, podpisan 18. aprila 2018;

- Spremembo Aneksa A k Memorandumu o soglasju o izvajanju Norveskega finanCnega
mehanizma 2014-2021, podpisano 17. junija 2019;

- Memorandum o soglasju o izvajanju Finanénega mehanizma EGP 2014-2021 med
Republiko Slovenijo in Islandijo, Knezevino Lihtenstajn ter Kraljevino Norvesko,
podpisan 18. aprila 2018;

- Spremembo Aneksa A k Memorandumu o soglasju o izvajanju Finanénega mehanizma
EGP 2014-2021, podpisano 17. junija 2019;

- Sporazum med Odborom za finan¢ni mehanizem, Ministrstvom za zunanje zadeve
Kraljevine Norveske in Sluzbo Vlade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko o
financiranju Tehni¢ne pomoci, podpisan 13. septembra 2018;

- Sporazum med Odborom za finanéni mehanizem, Ministrstvom za zunanje zadeve
Kraljevine Norveske in Sluzbo Vlade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko o
Skladu za bilateralne odnose, podpisan 13. septembra 2018;

- Navodila Nacionalne kontaktne to¢ke za izvajanje Sporazuma o financiranju Tehni¢ne
pomoci;

- vse smernice drzav donatoric/Urada za finanéne mehanizme (UFM) v Bruslju;

- zakonodajo s podrog¢ja javnih financ;

- zakonodajo s podrocja javnih narocil;

- davéno zakonodajo;

- zakonodajo s podro¢ja racunovodstva in raCunovodskih standardov;

- delovno zakonodajo;

- zakonodajo, ki ureja sistem javnih usluzbencev in sistem plac v javnem sektorju;

- zakonodajo s podrocja varovanja osebnih podatkov;

- drugo ustrezno zakonodaja.
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Upravicenci so pri izvajanju Tehni€ne pomoci dolzni:

- dosedi cilie in namene izvajanja TehniCne pomoci ter izvesti aktivhosti v navedenem
C¢asovnem in finanénem okvirju;

- pri izvajanju aktivnosti ravnati skladno z naCelom dobrega gospodarjenja;

- sredstva Tehni¢ne pomoci nameniti le za upravi¢ene stroSke za sofinanciranje s sredstvi
Norveskega in EGP finanénega mehanizma 2014-2021, ki nastanejo ob izvedbi aktivnosti;

- zagotoviti podatke za poro¢anje NKT, Organu za potrjevanje, UFM in drzavam donatoricam;

- zagotoviti revizijsko sled ter hraniti racune in druga potrdila o izdatkih v okviru aktivnosti Se
pet let po zaklju€ku izvajanja Tehni€ne pomodi;

- omogociti Organu za potrjevanje (OP), Revizijskemu organu (RO), Organu za nepravilnosti
(ON) in donatorjem/UFM vpogled v dokumentacijo v obdobju treh let po zaklju¢ku izvajanja
Tehni¢ne pomoci.

2. UDELEZENCI IN NJIHOVE VLOGE PRI PORABI SREDSTEV
TEHNICNE POMOCI

2.1. Nacionalna kontaktna to¢ka (NKT)

Skladno z dolocili Aneksa A k Memorandumu o soglasju za izvajanje Finanénega mehanizma
EGP 2014-2021 in Aneksa A k Memorandumu o soglasju o izvajanju Norveskega finanénega
mehanizma 2014-2021 je NKT Sektor za finanéne mehanizme znotraj Urada za evropsko
teritorialno sodelovanje in finanéne mehanizme v Sluzbi Vlade RS za razvoj in evropsko
kohezijsko politiko. Direktor Urada za evropsko teritorialno sodelovanje in finanéne mehanizme
je vodja NKT.

V Clenu 5.3 uredb donatorjev so opredeljene naloge in odgovornosti NKT. Odgovornost NKT
pri izvajanju Tehni¢ne pomoci opredeljuje ¢len 2.2 Sporazuma o financiranju tehni¢ne pomodi,
in sicer je NKT odgovorna:

- v celoti za upravljanje s sredstvi FM v Republiki Sloveniji ter za pravilno izvajanje
Sporazuma o financiranju Tehni¢ne pomodi;

- spostovanje obveznosti iz uredb donatorjev in Sporazuma o financiranju Tehni¢ne pomodi;

- zagotavljanje podpore OP, RO in ON pri izvajanju nalog in spostovanju dolocil uredb
donatorjev in Sporazuma o financiranju Tehni¢ne pomoci;

- sprejetje ukrepov za ugotavljanje in odpravljanje nepravilnosti pri izvajanju Sporazuma o
financiranju Tehnine pomodi ter vzpostavitev ukrepov za povraCilo neupravi¢eno
izplaCanih sredstev iz obeh finanénih mehanizmov;

- pripravo navodil za izvajanje Sporazuma o financiranju Tehnine pomodi.
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2.2. Organ za potrjevanje (OP)

Skladno z dolocili Aneksa A k Memorandumu o soglasju za izvajanje Finan¢nega mehanizma
EGP 2014-2021 in Aneksa A k Memorandumu o soglasju o izvajanju Norvedkega finanCnega
mehanizma 2014-2021 je OP Sektor za upravljanje s sredstvi EU znotraj Direktorata za
proracun v Ministrstvu RS za finance. Vodja Sektorja za upravljanje s sredstvi EU je vodja OP.

Skladno s ¢lenom 5.4 uredb donatorjev ima OP naslednje naloge in odgovornosti:

- donatorjem/UFM predlozi potriena vmesna finanéna porocila in porocila o finanénem
programu iz ¢lena 9.3 in ¢lena 6.12 uredb donatorjev s katerimi potrdi:

e da je obraCun upraviCenih izdatkov, ki ga je predloZil nosilec programa/NKT,
popolnoma skladen s spremljajo¢o dokumentacijo;

e da je spremljajo¢a dokumentacija pregledana in da so ugotovljene njena
verodostojnost, pravilnost in to¢nost;

e da obracun upravi€enih izdatkov temelji na preverljivem racunovodstvu, ki je skladno s
splosno sprejetimi raCunovodskimi naceli in metodami;

e da obracun upravi¢enih izdatkov spada med upravi¢ene izdatke iz uredb donatorjev;

e da obracun izdatkov nastane kot del izvajanja programa v skladu s sporazumom o
programu,

e da obstaja zadostna revizijska sled in

¢ da so bila sredstva sofinanciranja, odobrena za program, pla¢ana;

- donatorjem/UFM predloZi napovedi predvidenih zahtevkov za placilo iz ¢lena 9.5 uredb
donatorjev;

- donatorjem/UFM prijavi vse prihodke od obresti iz ¢lena 9.7 uredb donatorjev;

- za potrjevanje uposteva rezultate vseh revizij, ki jih je opravil RO ali so bile opravljene v
njegovi pristojnosti;

- vodi racunovodske evidence v raCunalniski obliki za izdatke, prijavljene donatorjem/UFM,;

- zagotovi nakazila placil nosilcu programa/NKT v skladu z drugim odstavkom ¢lena 9.1
uredb donatorjev;

- zagotovi, da se izterjani in preklicani zneski po odpravi celotnega finan€nega prispevka ali
njegovega dela za program ali projekt vrnejo donatorjem pred dokon&anjem programa;

- Ce v nacionalnem pravu drzave upraviCenke ni dolo¢eno drugace, OP zagotovi odprtje in
vodenje dveh loCenih obrestovanih banénih raCunov, namenjenih finan¢nima
mehanizmoma 2014-2021.

2.3. Revizijski organ (RO)

Skladno z dologili Aneksa A k Memorandumu o soglasju za izvajanje Finan¢nega mehanizma
EGP 2014-2021 in Aneksa A k Memorandumu o soglasju o izvajanju NorveSkega finanCnega
mehanizma 2014-2021 je RO Sektor za revizijo ostalih skladov deljenega upravljanja na Uradu
za nadzor proratuna RS znotraj Ministrstva za finance. Direktor Urada za nadzor proraCuna
RS je vodja RO.
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Skladno s ¢lenom 5.5 uredb donatorjev ima RO naslednje naloge in odgovornosti:

zagotovi, da se revizije opravljajo zaradi preverjanja ucinkovitega delovanja sistemov
upravljanja in nadzora na nacionalni ravni;

zagotovi, da se opravi vsaj ena revizija vsakega programa zaradi preverjanja u€inkovitega
delovanja sistema upravljanja in nadzora programa;

zagotovi izvajanje revizij za projekte na podlagi ustreznega vzorca zaradi preverjanja
prijavljenih izdatkov;

donatorjem/UFM v devetih mesecih po odobritvi programa/sklada predstavi Revizijsko
strategijo. Ta dolo¢a revizijsko metodologijo, metodo vzoréenja za revizije projektov in
okvirno nac¢rtovanje revizij, z namenom zagotavljanja zagotovitve enakomerne razporeditve
revizij v celotnem programskem obdobju;

v obdobju od 2019 do 2025 pa je odgovoren da vsako leto do 15. februarja:

e predlozi donatorjem/UFM letno revizijsko porocCilo, v katerem navaja ugotovitve o
revizijah, opravljenih v prejSnjem dvanajstmese¢nem obdobju, ki se konca 31.
decembra v obravnavanem letu v skladu z revizijsko strategijo programa, in poro¢a o
vseh pomanijkljivostih, ugotovljenih v sistemih za upravljanje in nadzor programa. Prvo
porocCilo, ki ga je treba predloziti do 15. februarja 2019, zajema obdobje do 31.
decembra 2018. Informacije v zvezi z revizijami, opravljenimi po 1. januarju 2025, so
vkljuéene v kon¢no revizijsko porocilo, ki utemeljuje izjavo o zakljucku;

e predlozZi donatorjem/UFM mnenje na podlagi nadzorov in revizij, opravljenih v njegovi
pristojnosti, o tem, ali sistem upravljanja in nadzora ucinkovito deluje, da ustrezno
zagotovi pravilnost izkazov dejansko nastalih izdatkov, ki so bili predlozeni
donatorjem/UFM in posledi€no zakonitost in pravilnost transakcij, povezanih z
rac¢unovodskimi izkazi;

najpozneje do 31. decembra 2025 predlozi donatorjem/UFM izjavo o zakljucku, s katero
oceni veljavnost zahtevka za izplacilo konénega placila, ki se zahteva v zadnjem porocilu o
programu;

zagotovi, da je revizija skladna z mednarodno sprejetimi revizijskimi standardi.

Ce se donatorji/lUFM odlogijo, da bodo odobrili podalj$anje rokov upravi¢enosti izdatkov iz
¢lena 8.13 uredb donatorjev, lahko donatorji/UFM spremenijo datume, na katere se sklicuje to
poglavje.

2.4. Organ za nepravilnosti (ON)

Skladno z dologili Aneksa A k Memorandumu o soglasju za izvajanje Finan€nega mehanizma
EGP 2014-2021 in Aneksa A k Memorandumu o soglasju o izvajanju NorveSkega finanCnega
mehanizma 2014-2021 je ON Sektor za upravljanje s sredstvi EU znotraj Direktorata za
proracun v Ministrstvu za finance. Vodja sektorja za upravljanje s sredstvi EU je vodja ON.

V 12. poglavju uredb donatorjev so opredeljene naloge in odgovornosti ON. Skladno z
navedenim poglaviem uredb donatorjev ima ON naslednje naloge in odgovornosti:
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- donatorjem poro¢a o vseh nepravilnostih (domnevnih ali dejanskih) in o vseh ukrepih
pristojnih drzavnih organov za njihovo prepreCevanje, odkrivanje, preiskovanje ali
odpravljanje nepravilnosti;

- vodi register vseh nepravilnosti in na zahtevo donatorjev predlozi informacije o
nepravilnosti v roku enega meseca;

- dva meseca po koncu vsakega Cetrtletja predloZi donatorjem porocilo, v katerem so
opisane vse domnevne in dejanske nepravilnosti, odkrite v zadevnem c¢etrtletju oz.
obvesti donatorje o dejstvu, da v navedenem obdobju niso bile odkrite nepravilnosti;

- skupaj z vsakim porocilom navedenim v predhodni alineji ON donatorjem poroca tudi
o napredku pri preiskovanju in odpravljanju ze predhodno porocanih nepravilnosti.

3. SPREMEMBE PROGRAMA

Spremembe programa Tehni¢ne pomoci potekajo na enak nacin in pod enakimi pogoji kot pri
programih in kot je opisano v ¢lenu 6.9 uredb donatorjev. Program se lahko spremeni v enem
ali ve€ navedenih primerih:

- zaradi odziva na nepredvidene dogodke v drZzavah upravi¢enkah;

- zaradi upostevanja ugotovitev pregleda izvedbenega okvira na letnih sestankih;
- zaradi upostevanja ugotovitev vrednotenja iz 10. poglavja uredb donatorjev;

- kadar so potrebne spremembe za okrepitev vpliva programa ali

- zaradi zmanjSanja tveganj in/ali tezav pri izvajanju.

Nacin spremembe programa Tehni¢na pomo€ je opredelien v ¢lenu 2.6 Sporazuma o
financiranju Tehni¢ne pomoci. Vsako spremembo morajo predhodno odobriti donatorji/lUFM
razen spodaj navedenih primerov, v katerih predhodna odobritev donatorjev/UFM ni potrebna:

- kumulativni prenosi sredstev tehni¢ne pomoci med posameznimi skupinami izdatkov, Ki
znasajo manj kot 10% skupne vrednosti dodeljenih sredstev Tehni¢ne pomodi;

- kumulativni prenosi sredstev Tehni¢ne pomoc&i med posameznimi kon¢nimi upravi¢enci, Ki
zna8ajo manj kot 10% skupne vrednosti dodeljenih sredstev Tehni¢ne pomodi;

V primeru nejasnosti, ali mora spremembo odobriti UFM, se NKT o tem predhodno posvetuje
z UFM.

Prosnje za spremembe se morajo predloziti in oceniti v skladu z ustreznimi doloCbami ¢lena
6.9 uredb donatorjev.

NKT opiSe in utemelji spremembo in tudi verjetni vpliv na finanéne podatke, presojo tveganja,
neposredne ucinke in rezultate programa. UFM oceni predlagano spremembo in se odzove
najpozneje dva meseca po prejemu vseh ustreznih dokumentov in potrebnih informacij. Vse
spremembe, dogovorjene med UFM in NKT, se predstavijo na letnem sestanku. Sprememba
se pripravi kot sprememba sporazuma o programu iz 3. ¢lena 6. poglavja uredb donatorjev.
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Ce se zaradi spremembe programa zmanj$a znesek nepovratnih sredstev za program, lahko
NKT dodeli znesek tako, da je dan na razpolago drugim odobrenim programom v drzavi
upravicenki, Skladu za bilateralne odnose in/ali Tehni¢ni pomo¢i. Od UFM in nosilca programa,
ki prejme sredstva, se predhodno zahteva odobritev. Sprememba mora biti usklajena z MoS.
Taka dodelitev sredstev mora biti kon¢ana najpozneje 30. aprila 2023.

Spremembe kontaktnih podatkov iz Sporazuma o financiranju Tehni¢ne pomoci, kontaktnha
oseba NKT posreduje po elektronski posti osebi, ki je na UFM odgovorna za Slovenijo.

Vse spremembe programa odgovorna oseba za program Tehni¢ne pomodi po elektronski posti
nemudoma sporoci Kontrolni enoti SVRK in vsem upraviéencem Tehni¢ne pomogi.

4. DELOVNI JEZIK

Vsa komunikacija med UFM, drzavami donatoricami in NKT poteka v angleSkem jeziku. V
kolikor NKT posreduje dokumente, ki so pripravljeni le v slovenskem jeziku, mora priloZiti tudi
neuradni natancni prevod celotnega dokumenta. Odgovornost za pravilnost prevoda nosi NKT.
NKT lahko zato od konénih upravi¢encev zahteva dokumente za posredovanje UFM v
angleSkem jeziku, v kolikor sam pravo¢asno ne more zagotoviti prevoda. StroSki prevoda so
upravicen izdatek v okviru Tehni¢éne pomaoci.

Kadar NKT kon¢nim upravi€encem postavi rok za oddajo dokumentov ki jih posreduje UFM,
pri¢akuje posredovanje dokumenta v angleskem jeziku. Ce koné&ni upraviéenec ne more sam
zagotoviti prevoda, mora o tem obvestiti NKT vsaj 2 tedna pred doloenim rokom, da lahko
NKT zagotovi ustrezen in pravoCasen prevod.

5. INFORMIRANJE IN KOMUNICIRANJE

NKT skladno s ¢lenoma 3.2 uredb donatorjev javnosti zagotavlja informacije o obstoju
NorvesSkega finanénega mehanizma in Finannega mehanizma EGP 2014-2021 v drzavi
upravicenki, o njegovih ciljih, izvajanju in celovitem vplivu ter o sodelovanju z drugimi subjekti
iz drzav donatoric.

NKT pripravi in izvaja Komunikacijsko strategijo NorveSkega finannega mehanizma in
Finanénega mehanizma EGP 2014-2021, organizira vsaj tri ve€je aktivnosti informiranja
javnosti o izvajanju Norveskega finan€nega mehanizma in Finan€nega mehanizma EGP 2014-
2021, vzpostavi namensko spletno mesto o Norveskem finanénem mehanizmu in Finanénem
mehanizmu EGP 2014-2021 in imenuje osebo odgovorno za informiranje in komuniciranje.

NKT poleg tega zagotovi da Nosilci programov izpolnjujejo svoje obveznosti v zvezi z
informiranjem in komuniciranjem.

Ukrepi za informiranje in komuniciranje se izvajajo v skladu z uredbama donatorjev ter
Zahtevami za informiranje in komuniciranje iz priloge 3 k uredbama donatorjev.
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6. POROCANJE

6.1. Vsebinsko poroc¢anje

NKT skladno s ¢lenoma 6.11 in 6.12 uredb donatorjev pripravi Letno porocilo in Konéno
porocilo o izvajanju Tehniéne pomodi.

NKT pripravi_Letno porocilo za Tehni¢no pomo¢ za preteklo koledarsko leto najkasneje do 31.
januarja in je priloga h Kombiniranemu strateSkemu in lethemu porocilu, ki ga skladno s tretjim
odstavkom ¢lena 2.6. uredb donatorjev NKT odda UFM najkasneje dva meseca pred letnim
sestankom.

NKT mora pripraviti Kon€éno porocilo o Tehniéni pomodi in ga preko OP posredovati na UFM
najkasneje do 15. novembra 2025.

6.2. Finan€éno poroc¢anje

Vsakih 6 mesecev NKT pripravi Vmesno finan¢éno porocilo, ki vklju€uje izdatke iz naslova
Tehni¢ne pomodi, ki so nastali v poroCevalskem obdobju. Najkasneje tri tedne po zakljucku
poroCevalskega obdobja upravi¢enec Tehni¢ne pomodi (SVRK-NKT, MF-ON, UNP-RO, MF-
OP) pripravi porocilo izdatkov preteklega poroCevalskega obdobja (partnersko porocilo) in ga
preko eMS posreduje Kontrolni enoti v pregled. Kontrolna enota porocilo pregleda in
najkasneje v roku treh tednov izda obvestilo o opravljeni kontroli upraviCencu Tehni¢ne
pomodi. Po prejemu navedenega obvestila Kontrolne enote, NKT pripravi skupno projektno
porocilo vseh upravi€encev Tehnicne pomodi in ga preko eMS posreduje OP, ki v roku dveh
tednov certificira upravi€ene izdatke. Po certificiranju OP ustrezna donacijska sredstva iz
namenskih podraCunov za NOR in EGP FM 2014-2021 povrne v drzavni proracun
(upravi¢encem Tehni¢ne pomodi).

Vzporedno NKT pripravi Vmesno finanéno porocilo, ki vsebuje upravi€ene izdatke vseh
upravi¢encev Tehni¢ne pomodi na obrazcu, predpisanem s strani UFM ter ga preko IT sistema
GRACE posreduje OP. OP ga po potrditvi preko GRACE posreduje donatorjem.

Po potrditvi s strani UFM se finan¢na sredstva prenesejo na namenska podracuna za NOR in
EGP FM 2014-2021, ki ju je pri UJP odprl OP.

Vmesno finan¢no porocilo, ki se nanasa na poro€evalsko obdobje od 1. 1. do 30. 6., mora biti
posredovano UFM najkasneje do 15. 9. Vmesno finanéno porocilo, ki se nanasa na
porocevalsko obdobje od 1. 7. do 31. 12., mora biti posredovano UFM najkasneje do 15. 3.

Koristniki Tehni€ne pomodi, ki so neposredni proracunski uporabniki, morajo v okviru svojih
proracunskih postavk nacrtovati proraunska sredstva za izvedbo aktivnosti iz tega naslova
(t.i. pred-financiranje).
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7. UPRAVICENOST IZDATKOV TEHNICNE POMOCI

7.1. Obdobje upraviéenosti

Prvi dan upravi¢enosti Tehniéne pomoéi je 17. april 2018, zadnji dan upravi¢enosti izdatkov
Tehniéne pomodi je 31. avgust 2025. Datum zacletka upravicenosti izdatkov za pripravo
izvajanja NOR FM 2014-2021 in FM EGP 2014-2021 je 15. september 2016.

7.2. Delez sofinanciranja

Tehniéna pomoc je financirana 100% iz obeh finanénih mehanizmov, in sicer 47,21% iz
NorveSkega finanénega mehanizma 2014-2021 (PP 170005) ter 52,79% iz Finanénega
mehanizma EGP 2014-2021 (PP 170006).

7.3. Splosna nacela glede upravi¢enih stroSkov Tehniéne pomogi

Povrnjenih izdatkov ni dovoljeno financirati iz nobenih drugih donacijskih sredstev ali javnih
sredstev.

Poleg tega morajo biti vsi izdatki - neodvisno od kategorije stroSkov - v skladu z nacionalnimi
predpisi in predpisi EU ter morajo imeti pravno podlago (pogodbo itd.).

Izdatke, ki jih kontrolorji izlo€ijo kot neupravi¢ene, mora upravi¢enec, ki ima sredstva
predvidena na svojih proradunskih postavkah, ustrezno preknjiziti s proradunske postavke za
Norveski FM 2014-2021 in FM EGP 2014-2021.

Skladno s ¢lenom 8.2 uredb donatorjev so upraviceni izdatki tisti dejanski izdatki, ki med
drugim izpolnjujejo naslednje pogoje:

- nastanejo v obdobju od prvega do zadnjega dneva upravi¢enosti, ki sta doloena v
Sporazumu o financiranju Tehni¢ne pomodi;

- so povezani z vsebino Sporazuma o financiranju Tehni¢ne pomod&i in navedeni v
proracunu Tehniéne pomodi (priloga 7 Sporazuma);

- se uporabljajo izkljuéno za doseganije ciljev in pri¢akovanih rezultatov in so v skladu z
naceli gospodarnosti, u€inkovitosti in uspesnosti;

- so prepoznavni in preverljivi, predvsem tako, da so vneseni v raCunovodsko evidenco
upravicencev TehniCne pomoc€i ter dolo€eni v skladu s sploSno veljavnimi
racunovodskimi standardi in v skladu s sploSno priznanimi raunovodskimi naceli;

- so skladni z zahtevami veljavne davCne in socialne zakonodaje.

Steje se, da izdatki nastanejo, ko je ragun za stroske izdan in plagan ter ko je predmet raduna
dobavljen (kadar gre za blago) ali izveden (kadar gre za storitve in dela). Iziemoma se Steje,
da so stroski upraviceni, e je zanje izdan racun v zadnjem mesecu upravicenosti, in so nastali
v obdobju upravi¢enosti, ¢e so placani v roku tridesetih dni po konénem datumu upravi¢enosti.
Steje se, da administrativni stro$ki in amortizacija opreme nastanejo, ko so vneseni v evidence
upravi€enca Tehni¢ne pomodi.
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Upraviéenec mora pri poroéanju za vsak izdatek zagotoviti ustrezno revizijsko sled.

Skladno s ¢lenom 8.11 uredb donatorjev se upraviceni stroski za Tehni¢no pomo¢ delijo v dve
skupini, na tiste, ki so sorazmerni in nujni za izvajanje Tehni€ne pomoci ter na stroSke plac¢
javnih usluzbencev.

Med upravicene stroSke Tehniéne pomodi Stejejo naslednje skupine izdatkov:

izdatki, povezani s pripravo, vrednotenjem, finanénim tokom in spremljanjem pomogi,
programov in Sklada za bilateralne odnose, v primeru dodatnih sistemov upravljanja,
vzpostavljenih posebej za Norveski in EGP finan¢ni mehanizem 2014-2021,

izdatki za pripravo in sodelovanje na letnih in drugih sestankih z drzavami donatoricami
v zvezi z izvajanjem pomoci. Ti izdatki lahko vkljuCujejo tudi stroSke strokovnjakov in
drugih udelezencev, tudi udelezence iz tretjih drzav, ¢e predsedujoci meni, da je njihova
prisotnost nujna za ucinkovito izvajanje pomoci;

izdatki za sestanke in konference, ki jih organizira NKT, Revizijski organ, Organ za
nepravilnosti ali Organ za potrjevanje za izmenjavo izkuSenj v zvezi z izvajanjem,
spremljanjem, vrednotenjem, poroCanjem in revizijo projektov, ki se financirajo iz
NorveSkega in EGP Finanénega mehanizma 2014-2021, vkljuéno z izdatki, povezanimi
s potovanjem in nastanitvijo udeleZencev. Predstavnike drzav donatoric se povabi k
sodelovanju na takih sestankih ali konferencah;

izdatki povezani s promocijskimi aktivnostmi in informiranjem;

izdatki povezani z revizijami iz 5. ¢lena 5. poglavja in tretjega odstavka 7. &lena 5.
poglavja uredb donatorjev;

izdatki, povezani s preverjanjem programov in projektov na kraju samem;
izdatki, povezani s pregledi in vrednotenjem;

izdatki, povezani s Tehniéno pomocjo za izvajanje Finan¢nega mehanizma EGP in
NorveSkega finanénega mehanizma 2009-2014, ki nastanejo v dvanajstih mesecih po
konénem datumu upravienosti do tehni¢ne pomodi.

Izdatki za place, prispevki za socialno varnost in druge zakonsko doloCene stroSke v drzavi
upravic¢enki so upravi¢eni samo v naslednjih primerih:

7.4.

za javne usluzbence ali druge zaposlene v javnem sektorju, ki v skladu z ustrezno
dokumentirano odlocitvijo pristojnega organa zaCasno opravljajo naloge iz drugega
odstavka, in sicer izkljuéno in dodatno;

za drugo osebje, zaposleno za opravljanje nalog iz drugega odstavka ¢lena 8.11 uredb
donatorjev.

Neupraviceni stroski

Skladno s ¢lenom 8.7 uredb donatorjev so spodaj navedeni stroki neupraviceni:

- obresti od dolga, stroski storitev zaradi odplagevanja dolga in zamudne obresti;

- stroski za finan€ne transakcije in drugi povsem finan&ni stroski, razen stroskov, povezanih
z racuni, ki jih zahteva UFM/donatorji, NKT ali veljavna zakonodaja;
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rezervacije za izgube ali morebitne prihodnje obveznosti;
izgube zaradi teCajne razlike;

povracljiv DDV;

stroSki, kriti iz drugih virov;

globe, finan¢ne kazni in strodki sodnih postopkov.

7.5. Upravic¢enci

Tehni¢na pomog je sestavljena iz posameznih skupin izdatkov opredeljenih v ¢lenu 8.11 uredb
donatorjev in se delijo skladno s Sporazumom o financiranju Tehni¢ne pomoc¢i med naslednje
upravi¢ence: SVRK (NKT), MF (OP), UNP (RO) in MF (ON).

7.6. Skupine izdatkov

Skupine izdatkov iz Priloge 7 k Sporazumu o financiranju Tehniéne pomodi:

Dodatni izdatki pri vzpostavitvi sistemov upravljanja (¢len 8.11.2 (a) uredb donatorjev) in
izdatki za place (¢len 8.11.3 uredb donatorjev)

Nadzorni odbor, letni sestanki in drugi sestanki z drzavami donatoricami (¢len 8.11.2 (b)
uredb donatorjev)

Sestanki in konference za izmenjavo izkuSenj (€len 8.11.2 (c) uredb donatorjev)
Promocijske aktivnosti in aktivnosti obves&anja javnosti (¢len 8.11.2 (d) uredb donatorjev)
Revizije (€len 8.11.2 (e) uredb donatorjev)

Kontrole na kraju samem (Clen 8.11.2 (f) uredb donatorjev)

Pregledi in vrednotenje (¢len 8.11.2 (g) uredb donatorjev)

Stroski povezani z implementacijo FM 2009-2014 (¢len 8.11.2 (h) uredb donatorjev)

Priprave na implementacijo FM 2014-2021 (€len 8.11.2 (i) uredb donatorjev)
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8. POROCANJE KONTROLNI

ENOTI

SVRK (SEKTORJU ZA

KONTROLO — PROGRAMI ETS IN NFM)

V okviru posamezne skupine izdatkov so upravi¢ene naslednje kategorije stroskov:

Kategorije stroSkov - _ E
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Dodatni izdatki pri vzpostavitvi
sistemov upravljanja (¢len 8.11.2
(a) uredb donatorjev) in izdatki za v v v v
place (¢len 8.11.3 uredb
donatorjev)/NKT, OP, ON
Letni sestanki in drugi sestanki z
drzavami donatoricami (¢len v v v
8.11.2 (b) uredb donatorjev)/NKT,
OP, ON, RO
Sestanki in konference za
izmenjavo izkuSenj (Clen 8.11.2 (c) v v v
uredb donatorjev)/NKT, OP, ON,
RO
Promocijske aktivnosti in aktivnosti
obves$€anja javnosti (¢len 8.11.2 v v v v
(d) uredb donatorjev)/NKT
Revizije (¢len 8.11.2 (e) uredb v v v v v
donatorjev)/RO
Kontrole na kraju samem (Clen v v v
8.11.2 (f) uredb donatorjev/INKT
Pregledi in vrednotenje (Clen v v v
8.11.2 (g) uredb donatorjev/NKT
Izdatki povezani z implementacijo
FM 2009-2014 (¢len 8.11.2 (h) v v v
uredb donatorjev)/NKT, RO
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Kategorije stroSkov - _ £
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Izdatki povezani s pripravo na
implementacijo FM 2014-2021
(¢len 8.11.2 (i) uredb donatorjev) v v v

8.1. Uveljavljanje izdatkov po kategorijah stroSkov

8.1.1. Stroski osebja

Kategorija stroSka | Podrobnejsi opis
- vsi stroski dela (bruto 1 placa z vsemi pripadajo€imi davki in

prispevki);
- stroski povezani z delom (prehrana med delom, prevoz na delo
Place in drugi inz dela ...);
stroski dela NKT, - nadomestila place ter drugi osebni prejemki v skladu z veljavno
OP, ON, RO zakonodajo (jubilejne nagrade, solidarnostna pomo¢€ ...);
- regres;

- nadurno delo;
- delovna uspesnost / dodatek za pove€an obseg dela.

PLACE

Do financiranja je upraviCen sorazmerni delez stroSkov za plae zaposlenih v organizaciji
upraviCenca, ki so vklju€eni v izvajanje Tehnicne pomod€i in imajo sklenjeno pogodbo o
delovnem razmerju za dolo¢en ¢€as ali nedolo€en €as, na podlagi doloCil Zakona o delovnih
razmerjih in Zakona o javnih usluzbencih.

Izdatki v okviru stroskov dela so pri posameznem upraviéencu Tehniéne pomogi
opredeljeni v odstotkih in so nacdeloma nespremenjeni celotno obdobje izvajanja
programa. Spremenijo se lahko po predhodni odobritvi NKT. Odstotek zaposlenega, ki izvaja
aktivnosti v okviru Tehnine pomoci se doloCi v pogodbi o zaposlitvi, aneksu k pogodbi ali
sklepu predstojnika. V pogodbi o zaposlitvi, aneksu k pogodbi ali sklepu predstojnika se dolodi
tudi vir financiranja.

Upraviceni stroski osebja vklju€ujejo: placo, vse pripadajoCe davke in prispevke, ki bremenijo
delodajalca in so v skladu z nacionalno zakonodajo RS, povracilo stroskov za malico in prevoz
ter drugo (regres, KDPZJU za javne usluzbence itd.).

V osnovo za izraCun urne postavke je upravi¢eno vkljuditi naslednje postavke iz placilne liste:
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a) bruto pla¢a (Bruto 1- BTO1), v katero je lahko vklju¢eno redno delo, boleznina (e ni
refundirana s strani ZZZS), dopust, prazniki, dodatek za delovno dobo, delovna
uspesnost, pove€an obseg dela, nadurno delo. Nagrade, boZi¢nice in 13. plaa niso
upraviCene in ne smejo biti zajete v bruto placo (BTO -1). V BTO1 se lahko vkljucijo
tudi drugi izdatki, vendar morajo biti izrecno navedeni v pogodbi o zaposilitvi;

b) prispevki delodajalca;

c) prehrana med delom;

d) prevoz nadelo;

e) drugo: zakonsko doloéeno kolektivno dodatno pokojninsko zavarovanje za javne
usluzbence (KDPZJU).

Za zaposlene pri upravicencu, ki del svojega ¢asa namenijo izvajanju Tehni€ne pomogi, in
sicer fiksni delez asa na mesec, se povracilo stroSkov zaposlenih izraéuna tako, da se skupni
mesecni stroSek zaposlenega pomnozi z odstotkom, ki je dolo€en v ustrezni pravni podlagi za
delo v okviru Tehniéne pomodi.

Dokazila za uveljavljanje stroskov pla¢, ki jih je treba priloziti porocilu:

1. Kopija pogodbe o zaposlitvi, iz katere mora biti razvidno, da ima zaposleni sklenjeno
delovno razmerje z organizacijo upravi¢enca Tehni¢ne pomogi.
Za vsakega zaposlenega, za katerega upraviCenec zahteva povracilo stroSkov za place iz
naslova Tehniéne pomodi, je treba posredovati pravno podlago (Pogodba o zaposlitvi ali aneks
k pripadajoCi pogodbi ali sklep predstojnika), iz katere mora biti razvidno, kak3na je viloga
zaposlenega pri izvedbi aktivnosti iz naslova Tehni€ne pomoci in kakSen je okvirni obseg dela
vezan na izvedbo aktivnosti upravi¢ene iz tega naslova.

2. Placilne liste;
3. Obracunski list;
4. Odredba za placilo;

5. lzpis iz MFERACA, ¢e je upraviéenec neposredni proradunski uporabnik ozr.
drugo dokazilo o izvrSenem plagcilu;

6. Kopija dokazil o izvedenih aktivnostih

Dokazila za uveljavljanje stroskov regresa:
1. Dokazila za uveljavljanje stroskov pla¢.

NADURNO DELO (delo izven rednega delovnega Casa/ko prete€e dnevni redni delovni ¢as)
Nadurno delo je delo, ki ga opravlja zaposlena oseba na podlagi pisnega naloga
pooblaséenega nalogodajalca (delodajalca). Nadurno delo je delo izven rednega delovnega
Casa ali kot delo ob vikendih (sobota in nedelja) ali praznikih. Nadurno delo se izvaja v skladu
s 144. ¢lenom Zakon o delovnih razmerijih.
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Dokazila za uveljavljanje stroSkov nadurnega dela, ki jih je treba priloziti porocilu:

Za uveljavljanje nadurnega dela je treba priloziti sklep o opravljanju nadurnega dela. Nadurno
delo bo upravi¢eno pod pogojem, da je delo povezano izklju€no z izvajanjem Tehniéne pomaodi.
Za opravljeno nadurno delo mora upravicenec priloziti dokazila, ki dokazujejo opravljeno delo
v nadurah (izpis iz evidence opravljenih ur na podlagi katerega je razvidno, da je zaposlena
oseba delala izven svojega rednega delovnega €asa in kratko porocilo o izvedenih aktivnostih
v okviru nadurnega dela ter drugo npr. €e je to udeleZba na dogodku se prilozi dnevni red ali
drugo ustrezno dokazilo).

DELOVNA USPESNOST in USPESNOST 1Z NASLOVA POVECANEGA OBSEGA DELA

Do delovne uspesnosti in uspesnosti iz naslova povec¢anega obsega dela so upravi¢eni
zaposleni, ki so vkljuéeni v izvajanje Tehniéne pomo¢i, ne glede na vir financiranja
njihovih plaé (zaposleni, katerih plade so zagotovljene v okviru sredstev Tehni¢ne
pomo¢i, drugih programov NOR in EGP FM 2014-2021 in zaposleni, ki so financirani iz
javnih sredstev).

Upravi¢enec TehniCne pomodi lahko na podlagi pisnega naloga dolodi in izplaca del place
zaposleni osebi na podlagi delovne uspesnosti. Upravienec Tehniéne pomoci lahko izplaca
delovno uspesnost zaposleni osebi zaradi poveCanega obsega opraviljenih del, kvalitetno
opravljenih del, to¢nosti izpolnjevanja rokov, itd. Del place se nameni za delovno uspesnost iz
naslova pove¢anega obsega dela za opravljeno delo, ki presega pri¢akovane rezultate dela v
posameznem mesecu, Ce je na ta naCin mogoCe zagotoviti racionalnejSe izvajanje nalog
upravi¢enca Tehni¢ne pomoci. Znesek poveanega obsega dela bo upravicen pod pogojem,
da je delo povezano z izvajanjem aktivnosti Tehni¢ne pomogi. Pisno odlocitev o poveCanem
obsegu dela in pladilu delovne uspesSnosti iz naslova poveCanega obsega dela sprejme
predstojnik za posamezen mesec ali za daljSe obdobje.

Dokazila za uveljaviljanje stroskov iz naslova pove¢anega obsega dela, ki jih je treba
priloZiti porocilu: za uveljavljanje delovne uspesnosti iz naslova poveCanega obsega dela je
treba priloziti dogovor o opravljanju povefanega obsega dela in sklep o opravijanju
poveCanega obsega dela.

Priporodljivo je, da se na sklep (Sklep o placilu za nadurno delo ali Sklep o dolocitvi dela place
za delovno uspeSnost iz naslova poveCanega obsega dela) navede logotip Finanénega
mehanizma EGP in Norveskega finanénega mehanizma 2014-2021. Na sklepu mora biti jasno
razvidno obdobije trajanja sklepa ter namen izdaje sklepa.

8.1.2. Pisarniski in administrativni stroski

Kategorija stroska Podrobnejsi opis

Pisarniski in - operativni in administrativni stroski upravi¢enca Tehni¢ne
administrativni pomogi

stroski

K administrativnim stroSkom se uvrs€a predvsem izdatke za:
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- pisarniski material in drobni inventar;

- fotokopije;

- postne stroske;

- ostali administrativni izdatki, ki so nujno potrebni in so posledica izvajanja Tehnicne
pomodi.

Administrativni stroski so upravi¢eni do povracila, ¢e izpolnjujejo naslednje pogoje:

- morajo biti prijavljeni na podlagi dejanskih izdatkov, ki se jih lahko vedno preveri;
- mora biti razvidna neposredna povezava z izvedbo Tehni¢ne pomoci;
- ne smejo jih prijaviti v okviru drugih izdatkov.

Uveljavlja se lahko samo neposredne administrativne stroSke, posredni niso
upraviceni.

Neposredni administrativni stroski so v celoti vezani na izvedbo aktivnosti iz naslova Tehni¢ne
pomodi. Ti stroski so lahko npr. pisarniski material itd.

Dokazila za uveljavljanje pisarniskih in administrativnih stroSkov, ki jih je treba priloziti
porocilu:

kopija racuna;

kopija pogodbe oziroma narodilnice;

dokazilo o placilu;

dokumentacija o izvedbi javnega narodcila (za tista, ki se izvedejo za potrebe
izvajanja programa);

5. kopija dokazila o izvedeni aktivnosti oz. dokazilo o nabavi, dobavnici ipd.

P wNPE

8.1.3. Potni in namestitveni stroski

Kategorija stroSka |Podrobnejsi opis

- stroSki za potovanja predstavnikov NKT, OP, RO, ON;

Potni in - stroski najema prevoza,

namestitveni stroski potni stroski (kilometrina, dnevnice, prevozi in preostali stroski);
stroski namestitev.

V okviru potnih in namestitvenih strodkov so do sofinanciranja upravieni izdatki, ki so
neposredno povezani z izvajanjem TehniCne pomodi.

Pri naCrtovanju sluzbenih poti morajo upravicenci zasledovati nacelo gospodarnosti.

Med upravi¢ene izdatke za potovanje se uvrscajo:
- dnevnice;
- izdatki za prevoz;
- izdatki za namestitev;
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- izdatki za zavarovanije rizika odpovedi v primeru viSje sile;
- izdatki za kilometrino (pri uporabi lastnega avtomobila);
- drugi prevozni in ostali stro3ki (npr. cestnina, parkirnina).

Pri izdatkih za prevoz je potrebno upoStevati, da povracilo neuporabljenih vozovnic ni
upravieno, izjema je le vi§ja sila, ki je ustrezno dokumentirana.

Pri izdatkih za prevoz je povracilo kilometrine upraviceno samo v primeru, ko zaposleni pot

opravi z lastnim vozilom.

Ce je pot opravljena s sredstvi javnega prometa (letalo, avtobus, vlak, taksi itd.), je povragilo
izdatkov upravi¢eno na podlagi prilozenih dokazil (vozovnice, racuni itd.). Potovanje z letalom
je upravi¢eno v ekonomskem razredu, kot dokazilo pa sluzi raun za letalsko karto.

Dokazila za uveljavljanje potnih in namestitvenih stroskov, ki jih je treba priloziti porocilu:

1. kopija pravilno izpolnjenega potnega naloga, iz katerega je razvidna povezava s
projektom (vkljuéno z obradunom nastalih potnih stroskov);

2. kopija porogcila o sluzbeni poti;

3. kopije vseh ostalih raCunov oz. dokazil za nastale stroske (npr. hotel, letalska

vozovnica itd.);

4. kopije dokazil o udelezbi (na primer vabilo, program, lista prisotnosti-&e obstaja);
5. kopije dokazil o placilu.

8.1.4. Stroski zunanjih strokovnih izvajalcev in storitev

Kategorija stroSka

Podrobnejsi opis

Stroski zunanjih
strokovnih
izvajalcev in storitev

stroski organizacije konferenc, seminarjev, delavnic in
podobno;

stroSki najemanja zunanijih strokovnjakov, ki sodelujejo pri
izvedbi aktivnosti iz naslova Tehni¢ne pomodi;

najem prostorov;

stroski pogostitve;

stroski prevajanja (dokumenti, simultano, konsekutivno);
stroski najema prevoza;

promocijske aktivnosti in aktivnosti obves¢anja javnosti (na
primer objava ¢lankov in prispevkov v medijih, promocijski
material, sodelovanje na promocijskih aktivnostih, ki jih v
Sloveniji organizirajo veleposlanis§tva drzav donatoric,
organizacija slavnostnih dogodkov (na primer podpisi
Sporazumov o programih, razglasitev rezultatov javnega
razpisa za izbor projektov, predstavitveni dogodki, zaklju¢na
prireditev, tiskanje zlozenk, broSure, letaki, gostovanje in
vzdrzevanje spletne strani, oglaSevanje na socialnih
omrezjih, javhomnenjske raziskave, radijski in TV oglasi,
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zunanje storitve fotografiranja in snemanja avdio in video
posnetkov, montaza in podobno);

- kotizacija za udelezbo na dogodku (konferenci, seminarju,
delavnici in podobno);

- nadgradnje, vzpostavitve in vzdrzevanje programske in
strojne opreme;

- stroski pregledov in vrednotenja zunanijih strokovnjakov;

- in drugi stroski zunanijih izvajalcev povezanih z izvajanjem
Tehni¢ne pomodi.

V kategorijo stroSkov zunanijih strokovnih izvajalcev in storitev uvr§€amo delo tretjih fiziCnih oz.
pravnih oseb. Kategorija »zunanji strokovni izvajalci in storitve« zajema stroske, ki se
placajo na podlagi raCunov ali zahtevkov za povracilo zunanjim strokovnjakom in ponudnikom
storitev in blaga, s katerimi so sklenjene pogodbe ali pisni dogovori za izvedbo dolo¢enih nalog
ali dejavnosti, povezanih z izvajanjem aktivnosti Tehni¢ne pomoci. Nabava blaga in storitev se
izvede v skladu s trenutno veljavnim Zakonom o javnem narocanju.

Med izdatke te kategorije uvr§¢amo dela za opravljene storitve oziroma dobavo blaga, dela po
podjemni pogodbi, dela po avtorski pogodbi ter Studentsko delo.

DDV je iz naslova Tehni¢ne pomoci upravicen. V okviru te kategorije stroskov so do povracila
upravi€eni vsi izdatki, ki izhajajo iz pogodbe.

Pri izboru zunanjih sodelavcev za delo v okviru programa je potrebno ravnati skladno z
nacelom transparentnosti, gospodarnosti, u¢inkovitosti in enake obravnave.

Zaposleno osebje pri upraviCencu Tehni¢ne pomoci ne more nastopati kot zunaniji izvajalec in
za opravljeno delo prejeti placila.

AVTORSKO, PODJEMNO IN STUDENTSKO DELO
UpraviCenec Tehni¢ne pomoc€i lahko sklene z zunanjimi izvajalci avtorsko ali podjemno
pogodbo.

V nadaljevanju je predstavljena dokumentacija, ki jo mora za uveljavljanje stroSkov zunanjih
strokovnih izvajalcev in storitev posredovati upravi¢enec, da zagotovi ustrezno revizijsko sled.

Za delo po pogodbi/pisnem dogovoru/naro€ilnici o opravljanju storitev ali dobavi blaga:
1. kopija raéuna;
2. kopija pogodbe/pisnega dogovora/naro€ilnice o opravljanju storitev ali
dobavi blaga;
kopija dokazila o placilu;
4. dokumentacija oz. informacija o izvedbi javnhega narogila;
dokazilo o opravljeni storitvi ali dobavi blaga

w

Za delo po podjemni pogodbi:
1. casovnica oz. evidenca opravljenega dela;
2. obracun davénih odtegljajev;
3. kopija dokazila o placilu, pogodbenega zneska ter davkov in prispevkov;
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4. kopija podjemne pogodbe;

5. kopija seznama strokovnih referenc osebe, ki opravlja delo po podjemni
pogodbi;

6. dokazila o izvedeni aktivnosti.

Za delo po avtorski pogodbi:
1. Easovnica oz. evidenca opravljenega dela;
obrac¢un davénih odtegljajev;
kopija dokazila o placilu, pogodbenega zneska ter davkov in prispevkov;
kopija avtorske pogodbe;
kopija seznama strokovnih referenc osebe, ki opravlja delo po avtorski
pogodbi;
6. dokazila o izvedeni aktivnosti.

abkowbd

Predpisi, ki jih je ob sklenitvi avtorskega dela potrebno upostevati, so zajeti v Zakonu o
avtorskih in sorodnih pravicah, medtem ko pravice in obveznosti, ki izhajajo iz podjemne
pogodbe, ureja obligacijski zakonik.

Za delo prek studentskega servisa:
1. kopija napotnice in kopija obradunskega lista Studentskega servisa;
2. kopija ra¢una Studentskega servisa;
3. kopija dokazila o pla€ilu;
4. ¢asovnica oz. evidenca opravljenega dela (morebitna dokazila o opravljenem
delu).

8.1.5. Stroski za opremo

Kategorija stroska |Podrobnejsi opis

- IT strojna in programska oprema (na primer nakup programske
in strojne opreme, nakup licenc);

- ostala podporna oprema za izvedbo programa (na primer
fotoaparat, pisarniSka oprema).

Stroski za opremo

Javno narodilo za storitev mora biti izvedeno skladno z veljavnim Zakonom o javnem
narocanju. Pri tem morajo biti upoStevane zahteve informiranja in obve$€anja programa.

V skladu s Cetrtim odstavkom 8.2 ¢lena uredb donatorjev se v primeru, ¢e se kupi nova ali
rabliena oprema, kot upraviCen izdatek upoSteva le del amortizacije, ki ustreza trajanju
programa in stopnji dejanske uporabe za hamene programa.

Amortizacija predstavlja postopno prehajanje nabavne vrednosti v stroSek. V ta namen se
dolodi Zivljenjska doba, dolocCi stopnja amortizacije in pripravi amortizacijski nacrt. Amortizacija
se lahko obraCuna samo za opremo, Ki je bila kupljena v ¢asu in za €as trajanja programa.

Upravi€enec mora za uveljavljanje amortizacije predloziti naslednja dokazila:
- racun za nakup opreme;
- amortizacijski nacrt;
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- dokazilo o placilu ( DPS izpis iz MFERAC-a);
- izpis iz registra osnovnih sredstev;
- izjava, da oprema ni bila kupljena oz. sofinancirana iz drugih javnih virov.

V naslednjem vmesnem finanénem porocilu ni potrebno ponovno priloziti celotne
dokumentacije, ampak se prilozi le obradun amortizacije.

Za narocila, katerih ocenjena vrednost je nizja od mejnih vrednosti 20.000,00 EUR (ZJN) je
upravi¢enec dolzan preveriti cene na trgu. V kolikor iz prilozene dokumentacije ni razvidno
preverjanje cen na trgu, se o tem pripravi uradni zaznamek.

8.1.6. Amortizacija opreme, ki sluzi kot podpora izvajanju programa

Upravi¢eni so stroski amortizacije za obdobje trajanja programa TehniCne pomoci. Celotni
stroski amortizacije so upraviCeni, kadar je trajanje programa enako ali daljSe kot
amortizacijska doba.

Stroski amortizacije opreme so upraviceni, v primeru da:

za nabavo take opreme niso bila uporabljena nacionalna ali nepovratna sredstva EU ali
druga sredstva, ki bi pomenila dvojno financiranje;

se stroski amortizacije izraCunajo v skladu z ustreznimi raéunovodskimi predpisi;

se stroski nanasajo izkljuéno na dobo financiranja tega programa;

so izdatki vklju€eni v bilanco stanja ali seznam osnovnih sredstev.

Stroske amortizacije (namesto polne nabavne cene) se uporabi, ¢e je ekonomska doba
opreme daljSa od dobe trajanja programa (ki ne pomeni obdobja sofinanciranja). Strodke
amortizacije opreme je potrebno obracunati v skladu z obi¢ajnimi predpisi o amortizaciji, ki jih
uporablja upravicenec sredstev programa.

Amortizacija se obracunava proporcionalno v vsakem ustreznem periodi€nem porocilu. Polne
vrednosti amortiziranih stroSkov opreme glede na celotno dobo trajanja programa ni mogoce
zahtevati v enem dolo¢enem obdobju.

Upravien je samo proporcionalni del strodkov amortizacije glede na deleZz uporabe opreme
za izvajanje programa. Znesek (uporabljeni odstotek in €as trajanja) mora biti revizijsko
preverljiv. Amortizacijski stroski za opremo nikoli ne morejo preseci nabavne cene opreme.
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