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1 Namen dokumenta

Dokument o poroCanju o napredku projekta v okviru programov BlaZenje podnebnih
sprememb in prilagajanje nanje ter /zobraZevanje — krepitev &love$kih virov (v nadaljevanju:
dokument) opredeljuje postopek poro€anja, natanéno predstavi korake oddaje porodil v
elektronskem sistemu spremljanja eMS, spremembe projekta ter poroCanje projektnega
partnerja iz drzave donatorice, za katerega veljajo dolo€ene posebnosti.

Dokument izdaja Sluzba Vlade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko (v nadaljevanju:
SVRK) v vlogi Nosilca programov BlaZenje podnebnih sprememb in prilagajanje nanje ter
IzobraZevanje — krepitev ¢loveskih virov (v nadaljevanju: Nosilec programa).

Dokument je zavezujo¢ za vse nosilce projektov in projektne partnerje (v nadaljevanju:
upravienci), ki izvajajo projekte, izbrane na javnem razpisu ali vnaprej opredeljene projekte
v okviru zgoraj omenjenih programov. Za projektne partnerje, registrirane v drzavah
donatoricah, se uporablja podpoglavje 3.1.7 tega dokumenta. Za predajo informacij poskrbi
nosilec projekta.

Dokument se bo v €asu izvajanja projektov po potrebi dopolnjeval, zato je pomembno, da
upravi¢enci vedno uporabljajo njegovo zadnjo veljavno verzijo, ki je objavljena na spletni
strani finanénih mehanizmov www.norwaygrants.si ali www.eeagrants.si (v nadaljevanju:
spletna stran finanénih mehanizmov v  Republiki  Sloveniji), na povezavah
www.norwaygrants.si/razpisi/izobrazevanje in www.norwaygrants.si/razpisi/okolje.

V dokumentu uporabljeni izrazi, ki se nanasajo na osebe in so zapisani v mo3ki slovni¢ni
obliki, so uporabljeni kot nevtralni za Zenski in moski spol.

2 Postopek poro€anja

Porocanje o napredku projekta poteka v vec€ fazah, ki so opisane v naslednjih podpoglavjih.

Po zaklju¢ku posameznega obdobja poro¢anja vsak projektni partner (tudi nosilec projekta) v
eMS pripravi poroCilo partnerja in ga predlozi kontrolni enoti (KE). Nosilec projekta po
prejemu certifikatov za vsa porocila partnerja pripravi skupno porocilo projekta in ga
posreduje Nosilcu programa.
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Slika 1: Postopek porocanja

Projekt eMS informacijski sistem

SVRK
o Projektni partner X M

4 Projektni partner 2 Sektor za kontrolo

4 Projektni partner 1
Sektor za financne mehanizme

Skrbnik pogodb
Nosilec projekta

Vodja Nosilca programa

Sluzba za finanéno poslovanje

LEGENDA

Nosilec programa

Porocilo partnerja

Certificiranje upravicenosti izdatkov
Skupno porocilo projekta
Obvestilo o odobritvi projektnega porocila

Zahtevek za odobritevizplacila predplacila

[

Obvestilo o odobritviizplacila predplacila
Zahtevekzaizplacilo sredstev

I Izplacilo sredstev

Opis postopka porocanja, prikazanega na Sliki 1:

Korak 1: Nosilec projekta in vsi projektni partnerji, vkljuéeni v izvajanje projekta, porocajo o
izvajanju projekta v porocilih partnerjev, ki jih prek eMS posredujejo kontrolni enoti Nosilca
programa. Nosilec projekta in vsi projektni partnerji loéeno poroéajo o izvajanju projekta in s
tem povezanih izdatkih.

Korak 2: Kontrolna enota preveri porocane izdatke in certificira upravi¢ene izdatke. Kontrolna
enota izdane certifikate posreduje Nosilcu projekta in projektnim partnerjem.

Korak 3: Nosilec projekta na osnovi porocil partnerjev in certifikatov, ki jih izda kontrolna
enota, pripravi Skupno porocCilo projekta in ga prek eMS posreduje Nosilcu programa.
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Skrbnik pogodbe pri Nosilcu programa preveri Skupno porocilo projekta in ga prek eMS
posreduje vodji Nosilca programa v potrditev.

Korak 4A: Vodja Nosilca programa izda obvestilo o potrditvi Skupnega porocila projekta.

Korak 4B (se nanasa na predplacCilo): Nosilec projekta Nosilcu programa posreduje zahtevek
za predplacilo. Nosilec programa odobri predplacilo.

Korak 5: Nosilec projekta posreduje Financni sluzbi SVRK zahtevek za izplacilo sredstev v
obliki e-racuna.

Korak 6: Finan¢na sluzba SVRK izvréi placilo skupnega zneska certificiranih upravi¢enih
izdatkov nosilcu projekta.

Korak 7: Nosilec projekta izvrSi placilo ustreznih zneskov projektnim partnerjem.

Po sklenitvi pogodbe o dodelitvi sredstev nastopijo faze izvajanja projekta in poro¢anje. V 30
dneh po zaklju¢ku vsakega obdobja porocanja, ki so doloCena v odobreni prijavnici, vsak
projektni partner (vkljuéno z nosilcem projekta v vlogi projektnega partnerja) v eMS pripravi
porocilo partnerja ter ga v elektronski obliki odda kontrolni enoti v preverjanje. To ne velja za
projektne partnerje iz drZzav donatoric. Zanje je nacin poro€anja opisan v podpoglavju 3.1.7.

Poroc€ilo partnerja je napisano v slovenskem jeziku in vsebuje vsebinski in financni del.
Poroéilo partnerja vsebuje informacije o izvedenih aktivnostih in dosezkih v zadevnem
obdobiju ter finanéno porocilo s prilogami, ki dokazujejo izdatke, kot je dolo¢eno v 4. delu
tega priro¢nika. Porocilo partnerja vkljuCuje izdatke, ki nastanejo in so platani do konca
tekoCega obdobja porocanja ter iziemoma v prejSnjih obdobjih poro€anja, vendar samo po
predhodni odobritvi skrbnika pogodbe. Izdatki, ki do konca obdobja poro€anja niso pla¢ani,
se vkljuCijo v naslednje porocCilo partnerja, Cetudi so aktivnosti v zvezi z njimi izvedene v
tekoGem obdobju?.

Ce v obdobju poroéanja izdatki niso nastali, projektni partner pripravi niéelno poroéilo
partnerja in o izdatkih v finanénem delu porocila partnerja poro¢a kot o 0 (ni€elnih) izdatkih.
Ni¢elno porocilo partnerja vsebuje podatke o izvedenih aktivnostih in razloge, zakaj izdatki
niso nastali. O vsebini izvedenih aktivnosti projektni partner poro¢a ponovno Se v naslednjem
poroCilu partnerja, ko vkljuci tudi financni del.

Preverjanje izdatkov izvaja neodvisna kontrolna enota. Preverjanje zajema administrativho
preverjanje vseh knjigovodskih dokumentov ali dokumentov z enakovredno dokazno
vrednostjo ter podporne dokumentacije, ki je vklju€ena v porocilo partnerja. Po zaklju¢enem
preverjanju prilozenih dokumentov in skladnosti prijavljenih izdatkov s potrjeno prijavnico ter
programskimi in relevantnimi nacionalnimi pravili o upravi¢enosti kontrolna enota izda
standardizirano obvestilo o upraviCenih izdatkih (v nadaljevanju: KE certifikat), ki je osnova
za njihovo povracilo.

1 Posebnost pri placilu izdatkov za zadnje obdobje poroc¢anja je podrobneje opredeljena v 4. delu tega priro¢nika.
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Kontrolna enota izvaja tudi kontrolo projektov na kraju samem, na katerih preverja napredek
izvajanja projekta ter skladnost izvajanja s pogodbo o dodelitvi sredstev. Kontrolna enota
kontrole na kraju samem izvaja na vzor¢nem Stevilu projektov. Projekti so za kontrolo na
kraju samem izbrani na podlagi analize tveganj, v kateri so prepoznani razlogi za visoko
stopnjo tehniénega, upravljavskega, finanénega, pravnega in drugega tveganja pri projektih.
Po potrebi se izvajanja kontrol na kraju samem udelezi tudi skrbnik pogodbe ter drugi
predstavniki Nosilca programa in/ali Nacionalne kontaktne tocke.

Kontrola na kraju samem se izvaja v prostorih nosilca projekta in/ali projektnih partnerjev.

Kontrola na kraju samem se izvaja nenapovedano ali napovedano po predhodnem obvestilu.

Nosilec projekta Nosilcu programa posreduje skupno porocilo projekta z namenom
spremljanja izvajanja projekta in kot podlago za povracilo sredstev sofinanciranja. Skupno
porocCilo projekta je napisano v slovenskem jeziku. Skupno porocilo projekta je temeljno
orodje za poroCanje in spremljanje napredka izvajanja projekta in s tem povezanimi izdatki v
skladu z nacrti iz potrjene prijavnice. V poroCilu so podane tudi informacije o dosezenih
rezultatih in novih spoznanjih. Podatki v poro€ilih morajo biti ¢im bolj jasni in usklajeni.
Podatke za skupno porocilo projekta zbere in zdruzi nosilec projekta za vsako obdobje
poroCanja na podlagi informacij, ki jih posreduje vsak projektni partner v svojem porodilu
partnerja.

Nosilec projekta lahko zahteva sredstva sofinanciranja zgolj ob predlozitvi dokazov o
napredku pri doseganju neposrednih u€inkov in ciljev projekta. To je podrobneje obrazloZeno
v pogodbi o dodelitvi sredstev, ki dolo€a, da nosilec projekta zahteva placila s
posredovanjem skupnega porocila projekta, kateremu prilozi KE certifikate.

Nosilec projekta zdruzi porocila partnerjev v skupno porocilo projekta, ki vsebuje vsebinski
del o aktivnostih in finan&ni del. Nosilec projekta odda skupno porocilo projekta skupaj s KE
certifikati skrbniku pogodbe prek sistema eMS.

Vsebinski del skupnega poroc€ila projekta zajema dejanski napredek projekta k ciliem in
rezultatom, ki so dolo&eni v potrjeni prijavnici. Ta del sestavljajo:

— »Porocilo«: glavni dosezki, dosezeni specifini projektni cilji, dosezeni glavni
neposredni ucinki projekta, dosezene ciljne skupine, ugotovljeni problemi in reSitve
ter horizontalna nacela;

— »Delovni sklopi«: opis aktivnosti in dosezkov za vsak delovni sklop ter opis
sodelovanja posameznega projektnega partnerja.

Finan¢ni del skupnega porocila projekta prikazuje certificirane izdatke vseh projektnih
partnerjev v obdobju poroCanja. Nosilec projekta od vseh projektnih partnerjev pridobi tudi
dokazilo (skenirano banéno potrdilo), da so prejeli sredstva sofinanciranja za predhodno
obdobje, ki ga nalozi v eMS v razdelek »Priloge«.

Po potrditvi skupnega porocila projekta Nosilec programa izda obvestilo o potrditvi skupnega
poroCila projekta. Nosilec projekta nato finanéni sluzbi SVRK prek UJPnet posreduje
zahtevek za izplaCilo sredstev nosilcu projekta v obliki e-racuna.

Sodelujemo skupaj za konkurencno in vklju¢ujo¢o Evropo 9



Priro€nik za upravi€ence — 5. del: Poro€anje o napredku projekta

Vsak projekt sledi lastnemu ciklu poro€anja, kot je naveden v prijavnici oz. njeni zadnji
odobreni verziji. Skupno porocilo projekta je Nosilcu programa posredovano 30 dni po
prejemu vseh KE certifikatov, ki se nana$ajo na zadevno obdobje poro€anja. Za predloZitev
skupnega porocila projekta v okviru ustreznega roka poro€anja je odgovoren nosilec
projekta.

3 Porocanje v elektronskem sistemu spremljanja (eMS)

Slika 2: Registracija in prijava v eMS
Prijava/Login

Uporabnisko ime/Username*

Geslo/Password*

&/ Prijava/Login + ' Registracija/Register ? | Ste pozabili geslo/Forgot Password

Disclaimer

Za registracijo uporabnika v eMS sledite navodilom na temo registracije v eMS v 3. delu tega
priro¢nika.

Prijavite se v eMS in kliknite na projekt.

Po sklenitvi pogodbe o dodelitvi sredstev je razdelek Poro€anje na voljo za izpolnjevanje.
Projektni partner, ki ni nosilec projekta, dostopa do razdelka o poro¢anju v eMS Sele, ko mu
nosilec projekta dodeli pravice za vstop v eMS.

Uporabnik ne potrebuje posebnih pravic za ustvarjanje in/ali oddajanje porocila partnerja.
Dostop do poroc€ila partnerja nosilec projekta odobri z dodeljevanjem uporabnikov kot
partnerjev v razdelku »Dopolnilne informacije« - »Dodelitev uporabnika«.

Nosilec projekta dostopa do razdelka »Dodelitev uporabnika« v okviru razdelka »Dopolnilne
informacije« in dodeljuje uporabnike. En projektni partner ima lahko ve¢ uporabnikov, ki
imajo vsi enak dostop do porocila partnerja.
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Slika 3: Dodelitev uporabnikov

Vodenje projektov//Project Managaaa BErrErem—aeia/Bank Information KE/FLC

BIFZVAER oIS e A ®  Dodelitev uporabnika/User Assignment > Ucinki/Outputs

Dokumenti/Documents Dodatni podatr ormation

| Javna naro¢ila nad pragom/Procurements Above The Thresholds

Upravljanje uporabnikov/User management

Uporabnik nosilec projekta/ Leadpartner user

Glavni nosilec projekta/Main leadpartner:

xy

Nov uporabnik/New User Dodeljeni uporabniki branje/pisanje Odstrani izbranega

Dodaj uporabnika za X
/Assigned read/write users

+ branje/pisanje/Add read/write _ uporabnika za branje/pisanje
user /Remove selected read/write
user
Dodaj uporabnika samo za
branje/Add readonly user Dodeljeni uporabniki samo za Odstrani izbranega
branje/Assigned readonly users g %
uporabnika samo za
branje/Remove selected
readonly user

Projektni partnerji/Project partners

Uporabnik za partnerja/User For Partner Podjetje

Dodelitev uporabnika za
branje/pisanje/Assigned read/write
users

Nov uporabnik/New User Odstrani izbranega
_ uporabnika za branje/pisanje
/Remove selected read/write

xy user

Dodaj uporabnika za
branje/pisanje/Add
read/write user

Dodaj uporabnika samo za
branje/Add readonly user Dodelitev uporabnika samo za Odstrani izbranega
branje/Assigned readonly users

uporabnika samo za
branje/Remove selected
readonly user

Ce ima uporabnik v eMS ve¢ vlog (npr. nosilec projekta in projektni partner), iz spustnega
menija na vrhu vmesnika »lzberi vlogo« (oznaceno z rde€im krogom na sliki 4) izbere

ustrezno vlogo. Za pripravo porocila partnerja izbere vlogo »Pp« — projektni partner.

Sodelujemo skupaj za zeleno, konkurencno in vkljuéujoco Evropo
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Priro€nik za upravi€ence — 5. del: Poro€anje o napredku projekta

Nosilec projekta ustvari lastno porocilo partnerja kot »Pp« — projektni partner in ne
kot »NProj« — nosilec projekta. Vloga »NProj« — nosilec projekta je namenjena

izkljuéno pripravi skupnih porog€il projekta.

Slika 4: Izbiranje vlog in ustvarjanje novega porocila partnerja

leeland EP[H:‘—EP[I— Test 1 ATPS Verzija prijavnice/Application form version 1 [ Prikazi ve&/show More | Porgg:i!ﬁéﬁﬁa%(gorabnik U
Liechtenstein Norway
Norwaygrants grants

@) Project livingtables (EGP)
BEFTViogo/Select Role

(B) Projekt/Project
= P

__ Dodatne
() informacije/Supplementary
Information e &

Porocila partnerja/Partner Reports
(%) Izhod/Exic =

1 - Podjetje - P1
= Porocilo/Report | Zacetek | konec Stanje/State | Datum Datum prve Datum Vkljuéeno v
(?) Pomot/Help porocila/Report | porocila/Report predloZitve predloZitve preverjanja | projektno

Start End partnerjevega | partnerjevega | KE/Date of | porocilo/included

(@) 2delane datoteke / porocila/Date | porocila/Date | fic In Project Report
~ Generated Files Of Partner of Partner verification

Report Report First
Submission Submission

(2) Stiki/Contacts

Obdobje poroganja/Period 1 10.09.2019 - 31.03.2020
(®) OdjavalLogou Obdobje poroZanja/Period 2 31.03.2020 - 31.03.2020
Obdobje poroZanja/Period 3 01.01.2020 - 31.03.2020

I ————— < >
EGP v

(8! Partner livingtables (EGP)

'@; Ustvari novo porotilo/Create New Report JJ Obdobje/Period 1 v

0 - 31.03.2020

alantranin

eMS nato preusmeri na porocCilo partnerja, ki ustreza doloCenemu obdobju poroc€anja.

Porocilo partnerja vsebuje razlicne razdelke (»PoroCilo partnerja«, »Seznam racunov,

»Prispevek in napoved«, »Priloge« in »Priloge osebnih podatkov«), ki jih je treba izpolniti.

Polja v razdelku »Porocilo partnerjac so odvisna od prijavnice projekta.Razdelek
»Porocilo partnerja«
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Priro€nik za upravi€ence — 5. del: Poro€anje o napredku projekta

Slika 5: Razdelek »Porocilo partnerja«

Iceland F’[j:“—f‘»ﬂ— Test 1 ATPS Verzija prijavnice/Application form version 1 | priks veesshow More Porocilo partnerja/Partner Report 1 P1 Obdobje porocania/Periad L

Liechtenstein Norway
‘ ‘ Porogilo partnerja/Partner Report ,

Norwaygrants  grants
Q

i SHRANI
@l rorotiiosave
REPORT

eznam ralunov/List Of Expenditure Prispevek in napoved/Contribution And Forecast Priloge/Attachments

@rsonal data attachments

10.09.2019

Povzetek dela partnerjev/Summary Of Partners Work

Opidi povzetek/Summary Desribe

A B I U ax x|% Zi2 E|E= =

&) tehod/Exit

Zeni glavni neposeedni LNk projekialProject Main Outpuls Defivered

Izberite neposr ke (outpute)/Plesse Select Outputs

» Neposredni uginek (outputl/Output
electronic
monitoring

NazivfTie Priloge/Attachments

#) Dokazils nepos. uginkov (outputov)/Output Evidence

—

cplb Nalozeno

Dstwm/Date | od/Uploaded | Komentar/Comi Opdije/Options
B

ime Tip
datoteke/Filenan datoteke/Filetype i

iNnTERaCT

Ni najdenih zapisoviNo records found

Razdelek »Poroc€ilo partnerja« vsebuje sploSne opise po delovnih sklopih v zadevnem
obdobju porocanja.

V razdelku »Porocilo partnerja« se izpolni naslednja polja:
— povzetek dela projektnega partnerja v zadevnem obdobju poro&anja;
— izvedeni glavni neposredni u€inki projekta;
— doseZene ciljne skupine.

V »Povzetek dela partnerja« projektni partner poro€a o vseh aktivnostih izvedenih v
zadevnem obdobju poro€anja. Dodatno temu projektni partner poroa o pomoci de minimis,
Ce je to relevantno; v tem primeru projektni partner poro¢a o tem, katere aktivnosti so bile
predmet pomoci de minimis ter o vrednosti (znesku) de minimis prispevka.

S klikom na »Dodaj glavni neposredni u€inek« v razdelku »Dosezeni glavni neposredni
ucinki projekta« se odpre okno (kot je prikazano na sliki 6), kjer se iz spustnega menija, Ki
vsebuje vse ulinke navedene v prijavnici, izbere vse relevantne glavne neposredne ucinke.
V polju »Opis« se opiSe dosezene glavne neposredne ucinke projekta. V polju »Dokazila o
ucinkih« se naloZijo dokumenti za vsak doseZeni glavni neposredni u€inek.

S klikom na »Dodaj ciljno skupino« se odpre okno (prikazano na sliki 6), kjer se iz spustnega
menija z vsemi ciljnimi skupinami, navedenimi v prijavnici, izbere ustrezno ciljno skupino.
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Priro€nik za upravi€ence — 5. del: Poro€anje o napredku projekta

Slika 6: Poro€anje o dosezenih glavnih neposrednih ucinkih projekta in dosezenih ciljnih skupinah

Dosezeni glavni neposredni u€inki projekta/Project Main Outputs Delivered

Izberite neposredne utinke (outpute)/Please Select Outputs
Neposredni uinek (output)/Output

Naziv/Title

4

T1.1 Strategija ekosistemskih storitev

Priloge/Attachments

'+ Dokazila nepos. uéinkov (outp ;’ﬂutpu(D

Opis/Description
ime | Ti NaloZe
2000 Characters Remaining P patum od/Up Komentar/Comr Opcije/Options
- datote datote By
<9} Odstrani/Remove !
Ni najdenih zapisov/No records found
*@' Dodaj neposredni ucinek (output)/Add Output
Dosezene Ciljne skupine/Target Groups Reached
predstavniki ob&in
DoseZena ciljna 50.0
vrednost/Target
Group Target Value
Ciljna skupina/Target Group DoseZeni opis cilje skupine/Target Group Reached Description
local public authority v

Ciljna vrednost cilje ékupine/T arget Value Reached

‘9}' Odstrani/Remove

‘@, Dodaj Ciljne skupine/Add Targetgroup

2000 Characters Remaining

Pri nekaterih kazalnikih je v fazi poro€anja potrebna raz€élemba ciljne vrednosti (npr.
po spolu, starosti). Pri katerih kazalnikih je to potrebno, je razvidno v Prilogi 1 1.a dela

(program

Blazenje podnebnih sprememb in prilagajanje nanje) in 1.b dela

(program Izobrazevanje — krepitev ¢loveskih virov) tega priro¢nika.
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Priro€nik za upravi€ence — 5. del: Poro€anje o napredku projekta

»Porocanje po delovnih sklopih« (slika 7) je del porocila partnerja za predstavitev napredka
projekta na ravni delovnih sklopov in aktivnosti. Seznam delovnih sklopov je odvisen od
delovnih sklopov iz potrjene prijavnice. V opisu napredka po delovnih sklopih se opiSe
prispevek k izvedbi delovnih sklopov, kot tudi morebitne tezave med izvajanjem in ukrepe za
njihovo odpravo.

Slika 7: Poro€anje po delovnih sklopih

Poroéanje po delovnih sklopih/Reporting Per Work Package

M Upravljanje/Management (01.2021 - 12.2022)

TekoCi izdatki/Current Izdatki do

Expenditure zdaj/Expenditure So
€0,00 oy
€0,00
Opis prispevka aktivnosti/Description Activities Contribution ObrazloZitev opisa problemov/Problems Description Justification
2000 Znaki Se na voljo/Characters Remaining 2000 Znaki Se na voljo/Characters Remaining

Izberite doseZke/Please Choose Deliverables

Ni doseZkov za ta delovni sklop/No Deliverables For This Work Package

T1 Izvajanje (01.2021 - 12.2022)

Teko€i izdatki/Current Izdatki do

Expenditure zdaj/Expenditure So
€0,00 [
€0,00
Opis prispevka aktivnosti/Description Activities Contribution ObrazloZitev opisa problemov/Problems Description Justification
2000 Znaki Se na voljo/Characters Remaining 2000 Znaki Se na voljo/Characters Remaining

Izberite dosezke/Please Choose Deliverables

qrds found

‘-°-‘ Dodaj doseZke/Add Deliverable

Ne pozabite SHRANITI vhosal!
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Priro€nik za upravi€ence — 5. del: Poro€anje o napredku projekta

Slika 8: Poro¢anje o dosezkih

T1 Izvajanje (09.2019 - 03.2020)

Tekoci Izdatki do
izdatki/Current zdaj/Expenditure So
Expenditure Far
€0,00 €0,00
Opis prispevka akti i/Description Activities Contributi Obrazlozitev opisa problemov/Problems Description Justification
2000 Characters Remaining 2000 Characters Remaining

Izberite dosezke/Please Choose Deliverables
D.T1.1.1 - Strategija ekosistemskih storitev

Opis dosezka/Deliverable Description

2000 Characters Remaining

O Odstrani/Remove

Priloge/Deliverable Attachments

< _+ Dokazila o dosezkih/Deliverable Evidence >

NaloZeno
od/Uploaded By

Ime

datoteke/Filename Tip datoteke/Filetype Datum/Date

Komentar/Comr Opcije/Options

No records found.

@' Dodaj dosezeke/Add Deliverable

S klikom na zavihek »Dodaj dosezke« se odpre polje za opis prispevka upravi¢enca k
izvedbi vsake aktivnosti in dosezkov. V polja, kjer prispevka k delovnemu sklopu ali aktivnosti
v konkretnem obdobju poro¢anja ni bilo, se vnese »-«. S klikom na »Dokazila o dosezkih« se
nalozijo dokazila za vsak dosezek.

Ne pozabite SHRANITI podatkov, ki ste jih vnesli v porocilo partnerja.

Po vsakem koraku poroéanja kliknite »SHRANI POROCILO«.

Po izpolnitvi in shranitvi razdelka »Porocilo partnerja« se nadaljuje z izpolnjevanjem razdelka
»Seznam racunov«.
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Priro€nik za upravi€ence — 5. del: Poro€anje o napredku projekta

3.1.2 Razdelek »Seznam racunov«

Slika 9: Razdelek »Seznam radunov«

Porocilo partnerja/Partner Report ® Seznam racunoviList Of Expenditure

Prispevek in napoved/Contribution And Forecast Priloge/Attachments

Priloge osebnih podatkov/Personal data attachments

Seznam racunov/List Of Expenditure
0-00d/Of0 . <a 25 B L

Stevilka porocila/Report Number ¢  Id/ItemId «  StroSkovna kategorija/Budget Line ¢

Moznosti/Options

Ni ujemanja/No Match Found
< [

0-00d/Of0 14 <a 25 - » om

O 1zvoz/Export (B Shrani stolpce/Save Columns | Stolpci/Columns

+ ' Dodaj dejanski strosek/Add Real Cost

DS/Wp ¢

Finanéno poroCanje poteka v razdelku »Seznam radunov«, v katerem se poroa o
posameznem izdatku s klikom na »Dodaj dejanski stroSek«. Prikaze se pojavno okno (slika
10), kjer sistem vprasa po osnovnih podatkih o posameznem izdatku. Posamezen izdatek
mora biti dodeljen eni stroSkovni kategoriji in enemu delovnemu sklopu. Za vsak izdatek se

nalozi ustrezno dokumentacijo, ki je opredeljena v 4. delu tega priro¢nika.

Slika 10: Dodajanje novega izdatka

Spremeni izdatke/Edit Expenditure . .
Porocilo partnerja/Partner Report 1 P1 Obdobje porocanja/Period 1 Seznam racunov/List of Expenditures

StroZkovna kategorija/Budgetine [ |, | W Opis1/Descriptiont
Delovni skiop/Workpackage - >
Interna referenna frevilka/internal Reference Number | 1l Opis2/Description2

Stevilka ratuna/invoice Number

Datum rafunadlnuaice Date

R - B Partnerjev komentar/Partner Comment
Datum plaila/Date O Payment

Valuta/Currency EUR - Euro -

Menjalna razmerje/Comversion rate M
Skupna vrednost izdatka v izvirmi valuti/Total Value OF

Item In Original Currency

DDV/Vat

Zahtevani znesek v izvini valuti/Dedlsred Amount In

The Original Currency

Zahtevani znesek v EUR/Declared amount in Eur

lzdatki fzven programskega cbmogalizven SLO in
donatorskih driav)/ (Expenditure Outside ( The Union
Part Of) The Programme Area?

Prispevek v naravi/ln Kind

i1

Nakup zemljisa/Purchase Of Land

2000 Charatters Remalnin |

2000 Charaxters Remalniy |

2000 Charatters Remaining,

+| Nalaganje/Upload

Ni najdenih zapisow/No records found

Nalozeno/Uploaded

O Dodaj/add
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Priro€nik za upravi€ence — 5. del: Poro€anje o napredku projekta

UpraviCenec izpolni vsa relevantna polja:
— stroSkovna kategorija,
— delovni sklop,
— interna referenéna Stevilka,
— S$tevilka raduna,
— datum racuna,
- datum placila,
— valuta,
— skupna vrednost izdatka v izvirni valuti,
- DDy,
— zahtevani znesek v izvirni valuti.

Zneski, vneseni v eMS v valutah, ki niso v evrih (EUR), se samodejno preracunajo v EUR na
osnovi veljavnih menjalnih te¢ajev Evropske komisije?.

Sistem veckrat preracuna zneske — prvi¢, ko je izdatek vnesen, in vsaki¢, ko je spremenjen
pred oddajo porocila. Vrednost se posodobi s klikom na »Preveri shranjeno porocilo« in
znova ob oddaji poroc€ila partnerja kontrolni enoti. Znesek se ne spremeni, &e je porocilo
vrnjeno projektnemu partnerju in nato ponovno oddano; veljavni menjalni te€a;j je tisti z dne
prve oddaje porocila partnerja.

Polje »lzdatki izven upravi¢enega obmocja« se odkljuka v primeru, da so izdatki nastali zunaj
upravicenega obmodja. Polje »Nakup zemljiS¢a« se odkljuka v primeru, da je v prijavnici
naveden nakup nepremicnine (tudi obnova) in/ali zemljis¢a (slika 10).

V tem razdelku so na voljo tri polja za vnos besedila, ki se jih izpolni glede na stroSkovne
kategorije kot sledi:

Opis 1: ime zaposlenega, Stevilka pogodbe o zaposlitvi ali drugega relevantnega dokumenta;
Opis 2: navedba relevantne vrste pogodbe oz. dokazila o zaposilitvi:
i. polni delovni €as za delo na projektu;
ii. krajSi delovni ¢as za delo na projektu:
—  krajSi delovni €as s fiksnim delezem Casa za delo na projektu za mesec ali
— krajSi delovni ¢as s spremenljivim Stevilom ur dela na projektu na mesec ali
— urna postavka.
Partnerjev komentar: opis izvedenih aktivnosti.

Opis 1: pavsalni znesek;

Opis 2: dokazilo o zaposlitvi oseb, ki so bile napotene na sluzbeno pot, v instituciji, ki zahteva
povraCilo potnih in namestitvenih stroSkov v obliki pavSalnega zneska (naloziti ustrezni
dokument).

Partnerjev komentar: opis vioge oseb, ki so bile napotene na sluzbeno pot in namena
potovanja.

2 Veljavni menjalni teCaji Evropske komisije: https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-
works/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en
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Stroski za zunanje strokovne izvajalce in storitve: / lzdatki za opremo: / lzdatki za
infrastrukturo in gradnje

Opis 1: naziv izvajalca;

Opis 2: navedba obstoja delnih racunov;

Partnerjev komentar: opis namena izdatka.

Neto prihodki
Opis 1: opis aktivnosti, v okviru katerih so nastali neto prihodki

Izpolnjevanje seznama racéunov

S klikom na »NaloZi« se nalozi ustrezne priloge v skladu s 4. delom Priro¢nika za
upravi€ence.

Na tej strani se samodejno ustvari seznam racunov, Ki je viden s pomikanjem po strani (po
tabeli). Za dodajanje posameznih izdatkov na seznam ra¢unov se klikne na »Dodaj dejanski
stroSek« na spodnjem delu strani. 3

Ce je v okviru prijavnice za pisarni$ke in administrativne stro$ke odobren izragun po pav$alu,
sistem samodejno izraCuna viSino pavSalnega stroSka na osnovi ustreznih vnosov na
seznam racunov. StroSkovni kategoriji, za katero velja pavsal, se raCunov za dejanske
stroSke ne dodaja. Prav tako ni mogoce spremeniti zneska, zahtevanega na podlagi pavsala.

Ce je v okviru prijavnice odobren pav$alni znesek za potne in namestitvene stroske (t.im.
»lump sum«), se celotni odobreni znesek vnese v seznam ra¢unov, ko so aktivnosti v okviru
delovnega sklopa, na katerega se nanasajo potni in namestitveno stroski, zaklju¢ene v celoti.

Celoten postopek se ponavlja s klikanjem na »Dodaj dejanske strodke«, dokler niso vneseni
vsi stroski iz zadevnega obdobja porocanja.

Ne pozabite SHRANITI vnosa s klikom na »Shrani stolpce«!

Pri uveljavljanju nastalih izdatkov je treba upostevati
upraviéenost do povracila DDV (v celoti, delno, ne).

3.1.3 Razdelek »Prispevek in napoved«

Po vnosu vseh ustreznih vsebinskih in finanénih podatkov v sistem, se ocenjene izdatke v
prihodnjem poroCevalskem obdobju, opis morebithnega nematerialnega prispevka v
trenutnem obdobju in partnerjev lastni finanéni prispevek v trenuthem obdobju vnese v
razdelku »Prispevek in napoved«.

3 Velja tudi za poro¢anje o posrednih pisarniskih in administrativnih stroskih v skladu s to¢ko a) prvega odstavka
Clena 8.5 uredb drzav donatoric (glej 4. del Priro¢nika za upravi¢ence). V tem primeru klju¢ za delitev stroskov
dolo¢i upravi¢enec. Klju¢ delitve se dologi in opiSe v prvem obdobju poro€anja, ¢e ni bil opredeljen Ze v prijavnici.
Klju¢ delitve s vpiSe v polje Opis 1 in ga v ¢asu izvajanja projektov ni dopustno spreminjati.
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Priro€nik za upravi€ence — 5. del: Poro€anje o napredku projekta

V prvem delu tega razdelka imenovanem »Napoved poro€ila« (na sliki 11a), se navede
znesek ocenjenih izdatkov za naslednje obdobje porocanja. V polju »Opis« se opiSe razlika
med nacrtovano in dejansko finan¢no vrednostjo, Ce je to relevantno.

Sistem izraCuna skupni nematerialni prispevek, ki je bil oznaen v potrditvenem polju pri
vhosu listin v razdelku »Seznam racunov«. V polju »Nematerialni prispevek« projektni
partner v polju »Pojasnilo« slednjega tudi opiSe (vse na sliki 11a).

Slika 11a: Razdelek »Prispevek in napoved«

Porotilg parneda/RarrerReport Seznam racunov/List Of Expenditure

Priloge/Attachments

Priloge Osehrmitrpodetkev ersormattata attachments

Napoved porocila/Report Forecast

Ocenjeni izdatki/Estimated expenditure

€0,00

Dpis/Description

2000 Znaki 3e na voljo/Characters Remaining

Nematerialni prispevek/In Kind Contribution

Skupaj nematerialni prispevek/Total In
Kind Contribution

€0,00
‘0jasnifo/Explanation

2000 Znaki 3e na voljo/Characters Remaining

V zadnjem delu imenovanem »Partnerjev prispevek« sistem izraCuna in prikaze ciljno
vrednost partnerjevega prispevka (obkrozen del na sliki 11b) izven tabele ter v tabeli zneske
financiranja iz razliénih virov v predhodnih obdobjih poro€anja in trenutnem obdobju
poroCanja. Znesek izraunane ciljne vrednosti partnerjevega prispevka se vpiSe ustreznemu
finanCnemu prispevku (praviloma gre za lastni prispevek partnerja) v stolpcu »Trenutno
porogilo« (ozna&eno vnosno polje v oznaéenem stolpcu na sliki 11b). Ce stolpec na vasem
monitorju ni viden, prosimo premikajte drsnik tabele v desno dokler se stolpec ne prikaze.
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Slika 12b: Razdelek »Prispevek in napoved«

Partnerjev prispevek/F

llow-up Of Partner Contribution

Ciljna vrednost partnerjevega prispevka/Jarget Partner Contribution Value
€ 560,00

Predhodna porocila/Previously Reported ¢

e Trenutno poroéilo/Current Report | Skupaj porogano do sedaj/Total Reported So Far
)0 % £0,00 £0,00 £0,00
0% £0.00 €0,00 £0.00
10 % £0,00 €0,00 £0,00

0/ lzvoz/Export + | Dodaj prispevek/Add Contribution

B shrani porotilo/Save Report

Ne pozabite SHRANITI vhosal!l

3.1.4 Razdelek »Priloge«

Priloge k poroCilu partnerja se nalozijo s klikom na »NaloZi«. Prikaze se pojavno okno za
nalaganje dokumenta. Tu je prikazan seznam vseh prilog nalozenih v tem razdelku, vklju¢no
z informacijo, kdo je posamezen dokument nalozil in kdaj. Najvecja velikost ene datoteke je 6
MB. Pomembno je, da je kakovost elektronske kopije dokumenta dobra; vsi potrebni podatki
morajo biti jasno vidni in Eitljivi.

3.1.5 Razdelek »Priloge osebnih podatkov«

Razdelek sluzi nalaganju dodatnih prilog osebne narave. Vidne so le upravi¢encem, kontrolni
enoti in skrbniku pogodb. Za prenos dokumenta se klikne na »NaloZi«. Prikaze se pojavno
okno za nalaganje dokumenta. Tu je prikazan seznam vseh prilog naloZenih v tem razdelku,
vkljuéno z informacijo, kdo je posamezen dokument nalozil in kdaj. Najvecja velikost ene
datoteke je 6 MB. Pomembno je, da je kakovost elektronske kopije dokumenta dobra; vsi
potrebni podatki morajo biti jasno vidni in Citljivi.

3.1.6 Oddaja poro¢ila partnerja

Po izpolnitvi vseh polj se porocilo partnerja preveri s klikom na »Preveri shranjeno porocilo«.
V kolikor poroc€ilo ni izpolnjeno pravilno, se pojavi opozorilo o manjkajocih ali nepopolno
izpolnjenih delih. Ko je porocilo izpolnjeno v celoti, se pojavi nov gumb »Oddaj porocilo«.
Porocilo se odda s klikom na ta gumb.
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Slika 13: Preverjanje shranjenega porocila

SHRANI
i) POROCILO/SAVE
. REPORT

Finan&no porodilo
@) partnerja/Partner report
overview

) Preveri shranjeno
porofilo/Check Saved Repo

i, Prijavnica/Application Form

Dodatne

ol

informacije/Supplementary
Information

Matisnite porodilo/Print
Report

Brigi porodilo/Delete Report

Slika 14: Oddaja porocila

SHRANI
ﬂ) POROEILO/SAVE
B9 REPORT

Finangno porodilo
@ partnerja/Partner report
overview

™ Oddaj porodilo/Submit
Report

i Prijavnica/Application Form

Dodatne
1 | informacijefSupplementary
Information

Natisnite porodilo/Print
Report

=]

Brisi porodilo/Delete Report

Oddano porocilo je zaklenjeno, zato ga projektni partner ne more ve¢ spreminjati. Po oddaji
se poroCilo partnerja posreduje kontrolni enoti. Projektni partner lahko spremlja status

porocila v tabeli »Porocila partnerja«.

Novo porocilo partnerja je mogoce kreirati po tem, ko je bilo predhodno porocilo partnerja
oddano. Projektni partner ne more kreirati ve¢ porocil partnerja hkrati.
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Poro&anje projektnega partnerja iz drzave donatorice ter kontrola in potrjevanje upravi¢enosti
njihovih izdatkov se razlikuje od sistema poroanja in potrjevanja izdatkov slovenskega
upravienca.

Obrazec za vsebinsko in finanéno poro€anje projektnega partnerja iz drzave donatorice se
objavi na spletni strani finanénih mehanizmov v Republiki Sloveniji.

Porocanje o izvedenih aktivhostih

Projektni partner iz drzave donatorice — enako kot slovenski projektni partner — redno v
okviru porocila partnerja posreduje nosilcu projekta informacije o vseh izvedenih
aktivnostih, dosezkih in morebitnih odstopanijih v prijavnici ter finanéno porocilo.

Finanéno porocanje

Projektni partner iz drzave donatorice pripravi in odda finanéno porocilo neodvisnemu
pooblaséenemu revizorju ali pristojnemu javnemu usluZbencu iz drzave projektnega
partnerja, ki izvede kontrolo in potrditev upraviCenosti izdatkov. Kontrola in potrjevanje
upraviCenosti izdatkov projektnega partnerja iz drzave donatorice poteka loCeno od kontrole
in potrjevanja upravi¢enosti izdatkov slovenskih upravi¢encev.

Nosilec projekta po prejemu potrjenega podpisanega obrazca s strani neodvisnega
pooblaséenega revizorja ali pristojnega javnega usluzbenca v imenu projektnega partnerja iz
drzave donatorice ustvari poro€ilo partnerja in vsebino iz obrazca vnese v eMS. Prejeti
obrazec je obvezna priloga porocila.

Po potrditvi s strani Nosilca programa ga uvrsti v skupno porogilo projekta.

Ko kontrola enota pregleda porocila partnerjev in izda certifikate, nosilec projekta ustvari
skupno porocilo projekta.

Za pripravo skupnega porocila projekta nosilec projekta iz spustnega menija z vlogami izbere
vlogo »NProj/Lp« (nosilec projekta). Vsak nosilec projekta lahko izbira med dvema vlogama,
»Pp« (projektni partner), Ce Zeli pripravljati lastna porocila partnerja, in »NProj/Lp«, e Zeli
pripravljati skupna porocila projekta. Vloga »NProj/Lp« nosilcu projekta omogoc¢a, da vidi vsa
porocila partnerjev ter kreira in odda skupno poroc€ilo projekta.

Sodelujemo skupaj za konkurencno in vklju¢ujo¢o Evropo 23



Priro€nik za upravi€ence — 5. del: Poro€anje o napredku projekta

Slika 15a: 1zbor vloge in kreiranje skupnega porocila projekta

zberi vlogo/Select Role

NProj/Lp

Porocila o projektu/Project Reports

Poro€ilo/Report | Zacetek Stanje/State | Datum Date Of Total Pregled
porocila/Report | porocila/Report predloZitve Project Expenditure porocila/View
porocila o Report First | Submitted Report

projektu/Date Submission To Js (EGP)
Of Project (EGP)

Report

Submission

Obdobje porocanja/Period 1 10.09.2019 - 30.11.2019
Obdobje porofanja/Period 2 01.12.2019 - 31.01.2020
Obdobje porocanja/Period 3 01.02.2020 - 31.03.2020

0 Ustvari porotilo za/Create Report For Obdobje/Period 1 -
0.09.2019 - 30.11.2019

Za ustvarjanje novega skupnega poroc€ila projekta se klikne na »Ustvari porocilo za« in
izbere obdobje pod tabelo, ki prikazuje pregled skupnih porocil projekta. Sistem nato
preusmeri na skupno porocilo projekta, ki ustreza dolo€enemu obdobju poro¢anja.

Skupno poroc€ilo projekta vsebuje finan¢ni in vsebinski del. Sistem samodejno pripravi
finan¢ni del na podlagi razpolozZljivih KE certifikatov, ki jih nosilec projekta vklju€i v skupno
porocilo projekta. Certifikate projektnih poroc€il se vkljuci v skupno porocilo projekta tako, da
se v tabeli »Seznam partnerjev s FLC certifikatom« v stolpcu »Vklju€eno v finanéno porocilo
projekta« klikne na kvadratek (na sliki 14b oznacen s krogom) v vrstici porocila (ki ga Zelite
vklju€iti v skupno projektno porocilo) tako, da se pojavi v kvadratku kljukica.

Slika 16b: Vkljucitev certificiranih projektnih porogil v skupno projektno porocilo

Seznam partnerjev s FLC certifikatom/List Of Partner Fc Certificates

ture Certified By FLC = Vklju€eno v finanéno porotilo projekta/Include In Project Finance Rep. lzdatki partnerja skupaj vkljueni
€0,00 @

€0.,00

‘ g

O 1zvozi kot XIs/Export As XlIs

Kljukica mora biti v kvadratkinh vseh vrstic certificiranih partnerskih porocil, ki jih zelimo
vklju€iti v skupno projektno porocilo. S klikom na kvadratek s kljukico izbriSemo kljukico iz
kvadratka. V kolikor v tabeli »Seznam partnerjev s FLC certifikatom« ne vidite stolpca
»Vklju€eno v finanéno porocilo projekta« premikajte drsnik tabele (na sliki 14b oznaCeno s
puscico levo) v desno toliko ¢asa, da se bo stolpec prikazal. V kolikor pozabite vkljugiti
(odkljukati) certificirana partnerska porocila za tekoCe skupno porocilo projekta, jih lahko
vklju€ite v skupno partnersko porocilo za naslednje (prihodnje) obdobje.
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Vsebinski del skupnega porocila projekta nosilec projekta izpolni ro¢no. K skupnemu porocilu
projekta je prav tako mogoce naloziti priloge. Nekateri deli v skupnem porocilu projekta so
odvisni od potrjene prijavnice (npr. kateri delovni sklopi so na voljo).

3.2.1 Razdelek »Porocéilo«

Razdelek »Poroc€ilo« obsega aktivnosti, izvedene v obdobju poroanja. Vsebuje splosne
opise aktivnosti in poro¢anje po delovnih sklopih. V tem razdelku se sprva opiSe aktivnosti
(»Poudarki glavnih dosezkov«) v zadevnem obdobju poro¢anja in vklju€i KE certifikate za
projektne partnerje (slika 14b). Poro€a se o doseganju projektni rezultatov in se prikaze
pregled glavnih kazalnikov projekta (»Doseganje glavnih neposrednih ucinkov projekta«)
(slika 15b). Ta tabela se samodejno ustvari na podlagi podatkov, vnesenih v delu porocila, ki
se nanasa na »Delovni sklopi«.

Slika 17a: Razdelek »Porogilo«

PRIMER  ATP13 Verzija prijavnice/Application form version 1 [ erikazivetshowmore | Skupno porocilo o napredku projghkfa/Ragierh Renar

N

Porocilo/Report Delovni sklopi/Workpackages Certifikati/Certificates Tabele projektnih porodil/Project report overview Priloge/Attachments

S~—

Porocilo projekta/Project Progress Report
Obdobje poro€anja/Period 1 - 01.01.2021 - 30.06.2021

01.01.2021 30.06.2021

Poudarki glavnih doseZzkov/fHighlights Of Main Achievements

Opis/Description

Characters (including HTML): O (Limit: 2000), Words: 0

Seznam partneriev s FLC certifikatom/List Of Partner Flc Certificates
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Slika 18b: Razdelek »Projektni rezultati« in »Doseganje glavnih neposrednih ucinkov projekta«

Projektni rezultati/Project Specific Objectives

Stevilka cilja/Objective

Stopnja doseZka/Level Of Achievement ObrazloZitve/Explanations
number

1 -lzdelava 3. dela Priro¢nika

za upravitence
2000 Znaki s na voljo/Characters Remaining

I Doseganje glavnih neposrednih uginkov projektaIProject Main Outputs Achievement

Vsota Dl
- doseZenih Erns Cilj
R doseZenih 7 Stevilo Ny .
Vsota cilljev e ——— kazalnikov i e ey kvantifikacije
Programski indikatorjev Jey neposrednih Jel glavnih
it - neposrednih ~ neposrednih neposrednega = - =
indikatorji neposrednih S ucinkov v o e neposrednih Nacrtovana DoseZeni do Doseze
neposrednih ucinkov/Sum R tem q - F - ucinkov izvedba/Planned  zdaj/Achieved  porocilt
. zdaj/Sum Of . projekta/Project  projekta/Project . . . 1
ucinkov/Programme Of Output SEEs porocilu/Sum e s Main Output projekta/Project Delivery So Far in thi
Output Indicators Indicator of achieved el el Main Output
T Qutput Indicator Title ; y
argets e output Al Quantification
indicators in Target
So Far -
this report
B.3.1.1 Stevilo
izvedenih
demonstracijskih/ 1,00 0,00 0,00
p\\o}mh projektov A1 Pilotni kroZni 100 Dec2022 0,00
kroZnega gospodarstva proces

PoroCanje o stopnji dosezka v razdelku »projektni rezultati se izvede tako, da se klikne na
trikotnik (obkroZzen na sliki 15c) in se izbere eno izmed moznosti ocene stopnje dosezka
(oznaceno v pravokotniku na sliki 15c).

Slika 19c: Poroc¢anje o stopnji dosezka v razdelku »Projektni rezultati«

Projektni rezultati/Project Specific Objectives

Stevilka cilja/Objective

Stopnja doseZka/Level Of Achievement ObrazloZitve/Explanations
number

1 - Izdelava 3. dela Prirocnika
za upravitence

dosezen v celotiffully achived

v vetji meri dosezen/to a large degree
Doseganje glavnin neposy v manjsi meri dosezentto a minor degree Achievement

cilj ni doseZen/not achieved

Ponovno opozarjamo, da je v skupno poroCilo projekta treba vklju€iti KE certifikat za
partnersko poro€ilo vsakega projektnega partnerja in sicer tako, da se ga obkljuka (slika
14b).

V nadaljevaniju je treba vnesti kvantitativhe podatke o dosezenih osebah/organizacijah ciljnih
skupin v trenutnem obdobju, vpisati podatke o ugotovljenih problemih in reSitvah ter
samooceniti prispevek k horizontalnim nacelom skupaj z obrazlozZitvijo ocene v (trenutnem)
obdobju porocanja.
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Slika 20a: Poroc¢anje o dosezenih ciljnih skupinah, ugotovljenih problemih in resSitvah ter horizontalnih nacelih

DosezZena ciljna skupina/Target Groups Reached

Pretekla o
g DeleZ
obdobja za -
= o= = doseZenih
- doseZene cilje Trenutno porotilo P q
- . Cilina . o L - - P . . ciljnih skupin
Ciljne skupine/Target [Target ciline Vir preverjanja/Source Of Opis ciljne skupine/Description Of N
vrednost/Target 2 = do zdaj/Target
Groups value Groups Target Groups Reached Verification Target Group Groups
Reached Current Report
y Reached So Far
TS Percentage
Periods
Lista prisotnosti
drugo/other 0,00 0,00 117,00
1983 Znaki Ze na voljo/Characters Remaining 2000 Znaki £e na voljo/Characters Remaining
zainteresirane skupine, Lista prisotnosti
VKljuéno 2 0,00 0,00 12,00
NVOQjifinterest groups

1983 Znaki Ze na voljo/Characters Remaining 2000 Znaki £ na voljo/Characters Remaining

including NGOs

Ugotovljeni problemi in re3itve/Problems And Solutions Found

Opis ugotovljenih problemov/Problems And Solutions Found Description

v B I U axx, x°|A sE==== ¥
Characters (including HTMLY: O (Limit: 2000), Words: 0
Horizontalna nacela/Horizontal Principles
Opis horizontalnih naéel/Horizontal Principles Description
g = q — Prispevek v tem porocevalskem obdobju/Contribution In Opis prispevka/Description Of
Horizontalna nacela/Horizontal Principles P pare - o0 Pis prisp Jescrip
This Reporting Period The Contribution
Trajnostni razvoj, dolgorocna gospodarska rast, socialna kohezija in varstvo okolja /
Sustainable development, long-term economic growth, social cohesion and environmental kot planirano/as planned -
protection 2000 Znaki 3¢ na valjo/Characters Remaining
Nacela dobrega upravijanja / Good governance presega planirano/additional positive effects -
2000 Znaki £ na voljo/Characters Remaining
Enakost spolov / Gender equality kot planirano/as planned =

2000 Znaki 3¢ na voljo/Characters Remaining

presega planirano/additional positive effects

Skupne vrednote / Common values i od plani Jless th ! d
fmanjsi od planiranegasless then planne 2000 Znaki 3¢ na voljo/Characters Remaining

Na dnu vmesnika je omogo¢en vnos podatka o popolni implementiranosti projekta. Polje
»Popolnoma implementirano« se lahko obkljuka kadarkoli, vendar vas prosimo, da oznacite
projekt kot popolnoma implementiran samo pri zakljuénem porocilu projekta.

Slika 21b: Poro€anje o popolni izvedbi/implementiranosti projekta

Popolnoma implementirano/Fully Implemented

Izvedeno/Implemented

lzvedeno na/implemented On
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3.2.2 Razdelek »Delovni sklopi«

Del skupnega poro€ila projekta je tudi poroanje po delovnih sklopih. Poro€anje po
posameznih delovnih sklopih se odpre s klikom na ustrezni podmeni v navigacijski vrstici.

Slika 22: Razdelek »Delovni sklopi«

Porocilo/Report Delovni sklopi/ (pac ‘ Certifikati/Certificates

Tabele projektnih 5 pelouni sklop/Workpackage M Priloge/Attachments Priloge NProg/Attachments ] T S

Dokumenti/Docun o pelovni sklop/Workpackage T1

o Delovni sklop/Workpackage T2
Porocanje delovn S ——— )

StevilkaNaslov delovnega sklopa/Wp  Mesec zafetka Mesec zakljugka Stanje delovnega
delovnefitle delovnega delovnega sklopa/Wp Status
sklopa/Wp sklopa/Wp Start sklopa/Wp End r -
Nr Month Month not started -
M Apr.2018 Dec.2024

LT IO S| WP FN

V tem razdelku se podrobno opiSe izvajanje v okviru posameznega delovnega sklopa v
obdobju poro¢anja, vkljuéno s podatki o izvedenih aktivnostih in prispevkih projektnih
partnerjev ter podatke o teZzavah ali odstopanjih od prvotnega nacrta v prijavnici.

Ne pozabite SHRANITI vnosal!

Slika 23: Porocanje o delovnih sklopih

Porocilo/Report Delovni sklopi/Workpackages Certifikati/Certificates Tabele projektnih porodil/Project report overview

Priloge/Attachments

Porocanje delovni sklop Izvajanje/Reporting Workpackage Implementation

Stevilka Naslov delovnega sklopa/wp Title Mesec zafetka delovnega  Mesec zakljuéka Stanje delovnega

delovnegapwi delovni sklop sklopa/Wp Start Month delovnega sklopa/Wp End  sklopa/Wp Status
sklopa/Wp Jan.2021 Month s
Nr : P izvajanje se S ni zacelt
. s e saed
Vklju€enost partnerjev/Partners Involvment zakljugeno/completed
Kratica/Abbreviation Ime/Name izvaja v skladu s planom/proceeding according to work plan
SVRK-SFM svrk(lead Partner) Odgovoren partner/Responsi zamuija glede na plan/behind schedule
partner

izvaja hitreje od planiranega/ahead of schedule
Opisite napredek v poroi bdobju in r Zite, kako so bili partnerji vklju€eni in kdo je storil kaj/Pleass weavims 1 rivgiess m 1ins nepun ung renve anu eaain How Were Partners
Involved And Who Did What

2000 Znaki 5e na voljo/Characters Remaining

Opisite in pojasnite probleme in odklone ter zamude pri naértu, ki je pi ljen v prijavnici in ugotovljene re3itve/Please Describe And Justify Any Problems And Deviations
Including Delays From The Work Plan Presented In The Application Form And The Selutions Found

2000 Znaki Ee na voljo/Characters Remaining

Nosilec projekta za vsak delovni sklop iz spustnega menija na sliki 18 izbere »Stanje
delovnega sklopa«, opiSe napredek v poroCevalskem obdobju in razlozi, kako so bili partneriji
vklju€eni in kdo je storil kaj ter opiSe in pojasni probleme odklone ter zamude glede na
delovni nacrt, ki je predstavljen v prijavnici in ugotovljene resSitve.

V nadaljevanju se oceni tudi doseganje kazalnikov glavnih neposrednih ucinkov projekta,
vhese dosezene vrednosti kazalhikov ter oceni napredek pri aktivnostih, vse v obdobju
poroCanja. Nalaganje dokazil o dosezkih je del poroanja po delovnih sklopih; datoteke
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dokazil nalozite v eMS s klikom na ikono »lupe« v stolpcu priloge in v vrstici glavhega
neposrednega ucinka.

Slika 24a: Poro¢anje o kazalnikih glavnih neposrednih ucinkov projekta, aktivnostih in dosezkih

DoseZeni
do sedaj
(brez tega
Glavni F E:;I(\;sgrlea(‘iqueegg: Program_ski R NaErtovana_ pztr)odg:r{jaa) DoseZeno v tem
MEPERIEST ucinka =l HEER RednosMan (Achieved oro¢evalskem Raven doseganja/Level Of
ucinki roiekta/Project neposrednega zaklju¢ek/Planned Output So Far( ol‘)’dob'u/Achieved Achie%enjmnt Priloge/Attachment
projekta/Project P M]ain out Lt utinka/Programme Delivery Month Quantification Not n Tf{is Report
Main Outputs utp Output Indicator Target 5 P
Description Including
This
Reporting
Period)
B.1.1.1 lzvedeno ) L
kartiranje ':I naloﬁmh
i€ r o latotek/No
T1.1 ;ir::::ﬁ:ri‘:lg:plitve Jan.2021 0,00 0,00 l:l izvajanje se e ni zagelo/not started uploads
geotermalne o

energije

Opisite doseZeni napredek v tem porotevalskem obdobju/Please Describe Progress Achieved In This Reporting Period
AT11

Naslov aktivnosti/Activity Title Mesec zacetka/Start Month Mesec konca/End Month Status aktivnosti/Act Status

01.2021 01.2021 izvajanje se Se ni zacelo/not started -

Po kliku na ikono »povecevalnega stekla« (lupe) se odpre novo okno (slika 19b).Po kliku na
moznost »NaloZi/Upload« odprite izbrano datoteko, ki vsebuje dokazilo in datoteka se bo
nalozila v porocilo.

Slika 25b: Nalaganje dokazila

x
+ ' NaloZi/Upload
e Ti Komentar/Comment
datoteke/Filename P ~ Datum/Date ¢ Uporabnik/User ¢ - Dejanja/Actions
~ datoteke/Filetype ¢ <
Ni najdenih zapisov//No records found
A

Ne pozabite SHRANITI vhosal

3.2.3 Razdelek »Certifikati«
Slika 26: Razdelek »Certifikati«

Porodilo/Report Delovni sklopi/Workpackages Certifikati/Certificates

Tabele projektnih poroil/Project report overview . o SyRK.SFM Certifikat/Certificate 1.1 C8/Attachments | T S

Dokumenti/Documents

V razdelku »Certifikati« lahko nosilec projekta izbere ustrezen KE certifikat porocila partnerja
in je nato preusmerjen na tabelo s seznamom ra¢unov porocila partnerja.
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Slika 27: Spremembe izdatkov

Spremeni izdatke/Edit Expenditure ;
Partner Sluzba Vlade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko - Skupno porotilo o napredku projekta/Project Report 1 - Obdobje
porocanja/Period 1 4.5

Stroskovna kategorija/Budgetline * 7

Delovni sklop/Workpackage * £

Interna referentna Stevilka/internal Referafice
Number

Strodki za zunanje strokovnjake in storitve

Opis1/Description]

Catering in kosilo - delowni sestanek - programski partner DIKU in CMEPIUS.

1924 Charscters

Opis2/Description2

.L

Stevilka ratunafnvoice Number s
. 2000 Charscters Remaining
Datumn rafuna/invoice Date #
Partnerjev komentar/Partner Comment F

Datum pladila/Date Of Payment e

2004 Charsciers Remaining
Valuta/Currency * e
Menjalno razmerje/Conversion rate & m
Skupna vrednost izdatka v izvirni valuti/Tagal 31.00
Value Of item In Original Currency * ’
DDVVar ’ 703
Zahtevani znesek v izvirni valuti/Declared # 31.00
Amaunt In The Original Currency * ’
Zahtevani znesek v EUR/Declared amountdh 31.00
Eur !
Izdatki izven programskega obmodja(izvenSLO
in donatorskih drZav)/ (Expenditure Outside {
The Unign Part Of) The Programme Area?
Preverila KE/Verified By Fic s Komentar KE/Comment Fic (pp,fic js,ma,caga)
Razlika KE/Difference Fic £ £0,00
Certificiran znesek KE/Amount Certified Fle” £8100 2000 Characters Remaining
Tip korekcije KE/Flc Correction Type g Komentar KE/Comment Fic (fic js,ma,ca,aa)"

2000 Characters Remaining
Razlika NProj/Difference L P # £0,00 Komentar NProj/Comment L P i
Certificiran znesek NProj/Amount CertifiedL P £3100

Nosilec projekta lahko zniZa izdatke projektnega partnerja tako, da izbere (klikne na vrstico
racuna) v tabeli radun, da se mu odpre okno s podatki o racunu (slika 21). Nato lahko v
zelenem obmocju dolo¢i razliko — zniza certificiran znesek racuna. Vrednosti, ki so bile
predhodno vnesene s strani projektnega partnerja in kontrolne enote (stroskovna kategorija,
delovni sklop, interna referenéna Stevilka, Stevilka racduna, datum racuna, datum placila,
valuta, DDV), ni ve€¢ mogocCe spreminjati.
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3.2.4 Razdelek »Tabela projektnih porocil«
Slika 28: Razdelek »Tabele projektnih porocil«

Porodilo/Report Delovni sklopi/Workpackages Certifikati/Certificates Tabele projektnih porotil/Project report ¢

Priloge/Attachments Priloge NProg/Attachments | T S Dokumenti/Documents

Tu so na voljo razlicne tabele s povzetimi izdatki, vklju¢enimi v skupno porocilo projekta.
Tabele se posodabljajo pred oddajo porocila. Vsa znizanja raGunov, ki jih izvede nosilec
projekta, so nemudoma vidna v tabelah. Tabele v skupnem poroc€ilu projekta sledijo enaki
logiki kot tabele v porodilu partnerja, pri ¢emer upostevajo vse KE certifikate, ki so vkljueni v
skupno poroéilo projekta.

Ne pozabite, da se vrednosti (in ime) v stolpcu »Trenutno v poroéilu« spremenijo

vsakic, ko se spremeni status porocila.

3.2.5 Razdelek »Priloge«
Slika 29a: Razdelek »Priloge«

PRIMER  ATP13 Verzija prijavnice/Application form version 1 | Prikazivetsshowtore | Skupno porocilo o nagradhimiraiekialir

Porocilo/Report Delovni sklopi/Workpackages Certifikati/Certificates Tabele projektnih porocil/Project report overview
¢ Priloge/Attachments )
e
Nalozi/Upload

Priloge/Attachments

Datum
Tip datoteke/Filetype prenosa/Upload Uporabnik/User Opis/Description Dejanja/Actions
date

Izberi/Selec Povezano z/Linked

Ime
datoteke/Filename from

No records found.

Nosilec projekta lahko nalaga priloge, povezane s skupnim porocilom projekta v kolikor
klikne na zavihek »Priloge/Attachments« in nato na izbirno moznost »NaloZi/Upload« (slika
23a). Odpre se novo okno v katerem se ponovno klikne na izbirno moznost »Nalozi/Upload«
(slika 23b). Nato se odpre raziskovalec datotek v katerem izberite datoteko za nalaganje
med priloge in nato kliknite »odpri« (slika 23c).
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Slika 30b: Okno »Nalozi/Upload«

NaloZi/Upload x

NaloZi novo prilogo/Upload new attachment

+ ' NaloZi/Upload

Povezava priloge iz partnerjevega porocila/Link attachment from partner report

s Ime Vir/Source L ren([:sa;:'JSq load = Uporabnik/User = Opis/Description
datoteke/Filename datoteke/Filetype p datep p P P
No records found.
B Shrani/Save
Slika 31c: Okno za izbiro datoteke za nalaganje
@ Malaganje datotek x
4 @ > TaraCunalnik > Namizje > v Preiééi Namizje yel
Organiziraj « Mova mapa Bz » [ 0
A
" ~
W Ta racunalnik Ime Datum spremembe Vrsta Velikost
: PzU-5. del_Porodanje_V1_s komentarji 7.01.2021 13:48 Dokument programov... 5.436 KB
» 3D-predmeti
i @ Quality criteria_avgust JP Microsoft Wordov do... 22 KB
B Dokumenti @ rangirezultatov eMs Microsoft Excelov del... 24 KB
4 Glasha . SEKTOR ZA FINANCNE MEHANIZME 2, 07, 2020 14:45 Bliznjica 1k8
= Namizje “X sklepViade_p 20, 12, 2020 11:55 Adobe Acrobat Docu... 82 KB
4 Prenosi ;’_ Slovarji32 29,12, 2020 0&22 Bliznjica 2KB
= Slike O Spisek uporabnikov eMSs NOR in EGP (2} 14,11, 2019 14:44 Microsoft Excelov del... 815 KB
& Videoposnetki 9 SPR 29,12, 2020 D&:22 Bliznjica 2KB
@ Stroiki upravijanja programa okolje 31.01, 2019 14:38 Microsoft Excelov del... 24 KB
2. Windows (C:)
#  Tedensko porocilo_delo od doma_obrazec_2021_1 8. 01. 2021 14:57 Dokument programov... 63 KB
s Skupno (WMG-F #= Telefonski imenik Slovenije 29, 12, 2020 06:22 BliZnjica 2KB
=~ Data (WMG-FS) 1 & UMAR pomladanska napoved 12.09, 2019 09:29 Datoteka PNG 242 kB
»- Orodja (WMG-FE |, & Urad_Skupinska 20, 12, 2019 0&:59 Datoteka JPG 11,440 KB W
Ime datoteke: | UMAR pomladanska napoved ~ | Vse datoteke ~

L odei )| Preuic
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3.2.6 Oddaja skupnega poro¢ila projekta

Po vnosu vseh podatkov in informacij se skupno porocilo projekta preveri s klikom na
»Preveri shranjeno poroCilo« (slika 24). V kolikor skupno poroc€ilo projekta ni izpolnjeno
pravilno, se pojavi opozorilo o manjkajo€ih ali nepopolno izpolnjenih delih. Ko je skupno
porocilo projekta izpolnjeno v celoti, se pojavi nov gumb »Oddaj porocilo« (slika 25). Porocilo
se odda s klikom na ta gumb.

Slika 32: Preverjanje shranjenega porocila
Finanfno porofilo

) partnerja/Partner report
owverview

() Preveri shranjena
arodilo/Check Saved Re

i) Prijavnica/Application Form

Dodatne
1 ) informacije/Supplernentary
Information

Matisnite porodilo/Print
Report

W/ Bri%i porodilo/Delete Report

Slika 33: Oddaja porocila

% 0ddaj porotilo/Submit
eport

) Prijavnica/Application Form

Dodatne
7 | informacije/Supplementary
Information

Natisnite porocilo/Print
Report

(5l

Bridi porodilo/Delete Report

Ko je skupno poro ilo projekta oddano, ga nosilec projekta lahko vidi, ne more pa ga vec€
spreminjati. Novo skupno porocilo projekta je mogoce kreirati Sele po oddaji predhodnega
porocila.
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3.3 Porocanje o javnih narocilih nad pragom EU

V primeru, da kateri od projektnih partnerjev odda javno narocilo nad pragom EU (nad mejno
vrednostjo), ki je dolo€en v zakonu, ki ureja javno naro¢anje, mora to informacijo posredovati
nosilcu projekta. Nosilec projekta informacije vnese v eMS pod »Dopolnilne Informacije« v
razdelku »Javna narocila nad pragom« (slika 29).

Slika 34: Dopolnilne informacije — razdelek »Javna narocila nad pragom«

N Vodenje projektov//Froject Management Bancne informacije/Bank Information KE/F L C
~ Splotno/General
DrZavna pomod/Stateaid Dedelitev uporabnika/User Assignment Uginki/Outputs
) Shrani kot Pdf/Save As
Pdf File Dokumenti/Documents Dodatn! podatki/Additional Information

Javna narocila nad pragom EU/Procurements Above The Thresholas

Izdelane datoteke /
Generated Files BRSNS IEENY (2ol Pending Changes (EGP)

&) Priloge/Attachments

Pregled prodnje za
M) spremembo/Modification

Request Overview Javna narocila/Procurements (Submitted (EGP))

Meosilec projekia/Lead Enable comparison (EGP):
Partner

) <
Oznati

projekt/Bookmark
Project

(3

=

5

Toggle Tree

&) SrikifContacts

-~

Pomot/Help
) Izhod/Exit
Prijavnica in

+ pogodbalApplication Ary
ontract

Zgodovina
projeeioeck

o

Dodartne
) informacije/Supplementary,
Information

Prijavnica/Project
Application

@) Porofanje/Reporting

Nosilec projekta klikne na »Dodaj« in odpre se novo, prazno okno (slika 30).
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Slika 35: Dopolnilne informacije — javna narocila nad pragom

Javno narodilo/Procurement 1

1 - Nproj1 - Nproj - prvega projekta

@ Odstrani/Remove

Pogodbeni partner/Procurement Partner
1-Nproj1 - Nproj - prvega projekta

Vrsta pogodbe/Contract Type

Ime pogodbe/Contract Name

Pogodbena vrednost/Contract Amount

Na osnovi pogodbe nastali in pladani upravigeni izdatki/Eligible Expenditure Incurred And Paid Based On Contract

Uperabljen postopek javnega narofanja/Procurement Procedure Used

Podatki o izbranem izvajalcu (naziv, naslov in davina Stevilka)/Name Of Unique Identifier Of The Contractor

Komentar/Comment
Komentar /Comment 2
Invoices
c Datum
zsrl':gs?gl-l priglasitve
prijavijen p(r\rl\ig
Prikazi prva |
. . oddaja)/D:
vet/Show = partnerjev of
MUEAS ggrc?;gm declaratiol
o to flc
(first
partnerrer o pmissiol
No records found.
£0,00

0 lzvoz/Export

+ ' NaloZi/Upload

Ime
datoteke/Filename ¢

Ni najdenih zapisov//No records found

Skupaj
ododbrent
s strani
KE/Total
approved

by flc

£0,00

Tip datoteke/Filetype

0-00f0 1

Datum
certificiran
zneska
KE/Date

of flc
certificate

Povezava
na
certifikat
KE/Link
to the flc
certificate

0-00f0 -

Datum/Date &

< =3

Skupaj
vkljuéeno
v
porocilo

projekta/T projektu/C

included
in
project
report

€0,00

< =S

=

Datum
porocila
o

project
report

-

Uporabnik/User &

O/ Prenesi vse (vkljuZno s seznamom prilog z izdatki)/Download all {including List of Expenditure attachments)

& Dodaj/Add

B ShranifSave

O

2000 Characters Remaining

&

2000 Characters Remaining

Datum
platila
(konénega
placila, Skupna
Skupaj cese vrednost
lacano lacuje v javnega .
. do gbrodih)m nJaroﬁlilf Preoslt(laﬂl_\{
sedaj/Tota of Total Zgﬁfgunte'
paidso = payment value of
far (final the
payment | procureme
if paid in
instalment
(EGP)
€0,00 €0,00 €0,00
Komentar{\(omment DejanjasActions

¥

Nosilec projekta iz spustnega menija izbere »Pogodbenega partnerja« (na sliki 30 oznaceno
z rde€o barvo) in izpolni vsa ostala polja: »Vrsta pogodbe«, »Pogodbena vrednost«, »Na
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oshovi pogodbe nastali in placani upravieni izdatki«, »Uporablijen postopek javnhega
naroCanja«, »Podatki o izbranem izvajalcu (naziv, naslov in dav€na Stevilka)« in
»Komentar«.

Nosilec projekta ima s klikom na »Dodaj« (na sliki 30 oznaéeno z modro) moznost dodati
novo »Javno naro€ilo«.

Nosilec projekta ima moznost s klikom na »Nalozi« (na sliki 30 oznageno z zeleno) povezati
racun z javnim naroCilom z dodatnimi informacijami.

4 Spremembe projekta

Med izvajanjem projekta so mozne tudi spremembe projekta, kar je podrobno opisano v 2.
delu Priro¢énika za upravi¢ence. Nosilec projekta izpolni in odda pro$njo za spremembo v
eMS. Sprememba mora biti jasno opisana in utemeljena, vkljuéno z njenimi vzroki in ucinki.
Tehniéno podporo skozi celoten postopek spremembe projekta zagotavlja skrbnik pogodbe.

Ko nosilec projekta odda prodnjo za spremembo, skrbnik pogodbe oddano prosnjo pregleda
in izvede postopke odloganja glede na vrsto spremembe projekta. Ce je izid postopka
pozitiven, skrbnik pogodbe nosilcu projekta omogoc€i posodobitev ustreznih delov prijavnice.
Ce so za zapro$eno spremembo projekta potrebna dodatna dokazila, se jih nalozi v eMS kot
priloge k posodobljeni prijavnici.

Skrbnik pogodbe pregleda spremembe v prijavnici in po potrebi od nosilca projekta zahteva
Se dodatna pojasnila in informacije.

Na podlagi kon¢ne oddaje revidirane prijavnice skrbnik pogodbe v eMS obvesti nosilca
projekta o konéni odlocitvi glede zaproSene spremembe projekta.
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4.1 Spremembe projekta v eMS

Nosilec projekta dostopa do spremembe tako, da izbere svoj projekt, kjer se odpre pojavno
okno »Porocila partnerja« in ponovno klikne na »Projekt« (oznageno z rde€o barvo na sliki
31).

Slika 36: Dostop do prosnje za spremembo

= P1 OB
[®) Project livingzables (EGP)

Izberi vlogo/Selec: Role
B Projeki/Project
Pa >

__ Dodatne
(2 informacije/Supplementary
Information e -

Porocila partnerja/Partner Reports
®) Izhod/Exit o

1 - Podjetje - P1

Porofilo/Report | Zacetek Konec Datum Datum prve Datum Vkljuteno v

'?) PomotiHelp poro€ila/Report | porotila/Report predloZitve predloZitve preverjanja @ projektno
- Start End partnerjevega | partnerjevega | KE/Date of porocilo/Included
) /zdelane datoteke / porocila/Date | porocila/Date | flc In Project Report
' Generated Files Of Partner oOf Partner verification
. Report Report First
&) StikifContacts Submission Submission

Obdobje poroganja/Period 110.09.2019 - 31.03.2020

B) OdiavalLogout Peratilo Ni certificirano/No
®) Odjavarlogout PorotilofReport 1.1 10.09.2019 31.03.2020 oddanc/Repor: | 05.02.2020 05.022020 Pl
Submitced :

Obdobje poroganja/Period 2 31.03.2020 - 31.03.2020
Obdobje poroganja/Period 3 01.01.2020 - 31.03.2020

r— _J 1 3

ZGP -

Nato je potrebno klikniti e na izbirno moznost »Pregled proSnje za spremembo« (oznaceno
z rde€o barvo na sliki 32) v razdelku »SploSno« (oznateno modro na sliki 32).

Slika 37: Pro$nja za spremembo

> Splofno/General

g, Shrani kot Pdf/Save As
= Pdf File

I Izdelane datoteke /

= Generated Files

\ f ! Priloge/Attachments

" Pregled proZnje za
\ii; spremembo/Modification
Request Overview

. Nosilec projekta/Lead
Partner

_ Oznati
I} projekt/Bookmark
Project

L" Toggle Tree
(2] Stiki/Contacts
! Pomoé/Help

(%) Izhod/Exit

Prijavnica in
pogodbalApplication And
Contract

-

\ @ ! Poroganje/Reporting

Odpre se okno (slika 33a) v katerem mora Nosilec projekta klikniti Se na izbirno moznost
»Prosnja za spremembo/Request Modification«, da se odpre podokno z obrazcem za
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proSnjo za spremembo prijavnice. V tem oknu se nahajajo informacije o morebitnih
predhodnih proSnjah za spremembe.

Slika 38a: Okno »Podrobno o pro$nji za spremembo«

Podrobno o proinji za spremembo/Modification Request Details- Projekt/Project Testni projekt

Prosnja za spremembo/Modification request

o Odpri _ Prosnja za
Stevilka ) ) podrobnosti Pronje za Pro3njo za Vrst spremembo
spremembe/Modification  spremembe/Open spremembo spremembo rst;a odobrena/zavrnjen:
number modification (datum)/Modification = zahteva/Modification sp;emedmf_ e,-'t“_rype /Modification
details request (date) requested by SlmoCcaton request approved /

rejected

Mo records found.

<

O/ Proinja za spremembo/Request Modification

Nosilec projekta v obrazec za prosnjo za spremembo prijavnice (slika 33b) vnese podatke o
nameravani spremembi. Po shranitvi vnosa je skrbnik pogodbe obves€en o spremembi.
Skrbnik pogodbe lahko prosnjo za spremembo odobri in odpre prijavnico za vnos sprememb
s strani nosilca projekta, ali pa proSnjo zavrne. Nosilec projekta lahko prosnjo za spremembo

odda v €asu izvajanja projekta.

Slika 39b: Obrazec »Prosnja za spremembo prijavnice«

Pro3nja za SEremembo prijavnice/Application Change Request - Projekt/Project:
Testni projekt

Kategorije/Categories &

Kategorije/Categories . ~
Sporodilo/Message PrilogefAttachments Odklenjeni razdelki prijavnice/Unlocked application form sections

Sporotilo/Message text

-

A B I

(=
*
x»
-
T
11
il
ll
1[I
Ml
Il
L¥ ]
&'

o
=]
=3
7
=]

Characters (including HTML): 0 {Limit: 2000}, W
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Mozni so naslednji delovni tokovi:

— nosilec projekta odda prodnjo za spremembo > skrbnik pogodbe prosSnjo za
spremembo odobri in dovoli vnos sprememb - nosilec projekta spremeni prijavnico
-> odobritev vnesenih sprememb - ustvari se nova razli€ica prijavnice ali

— nosilec projekta odda pro$njo za spremembo > skrbnik pogodbe proSnjo za
spremembo odobri in dovoli vnos sprememb - nosilec projekta spremeni prijavnico
- skrbnik pogodbe zahteva popravke o0z. nadaljnje spremembe - nosilec projekta
spremeni prijavnico > odobritev vnesenih sprememb -> ustvari se nova razliCica
prijavnice ali

— nosilec projekta odda proSnjo za spremembo -> skrbnik pogodbe prosnjo za
spremembo odobri in dovoli vnos sprememb - nosilec projekta spremeni prijavnico
- skrbnik pogodbe zavrne spremembe > prijavnica ostane nespremenjena (nova
razlicica prijavnice ni ustvarjena) ali

— nhosilec projekta odda prosnjo za spremembo > skrbnik pogodbe zavrne proSnjo za
spremembo -> prijavnica ostane nespremenjena (nova razliCica prijavnice ni
ustvarjena).

5 Menjalni tecaj

V skladu z uredbama drzav donatoric upravi€enci zneske pretvorijo v evre na podlagi
mesecnega racunovodskega menjalnega tecaja Evropske komisije* za mesec, v katerem je
bil izdatek vnesen v raunovodske evidence Nosilca programa za zadevni program.

Nosilec programa ne nosi odgovornosti za izgube, nastale zaradi nihanja menjalnega te¢aja.

6 Nacin izplacila sredstev

Sredstva finanénih mehanizmov in pripadajoCe slovenske udelezbe se nosilcem projektov
izplaCujejo na dva nacina:

— v obliki predplacil in

— v obliki povra€il upravi¢enih izdatkov.

PREDPLACILA

Nosilec projekta, ki ni neposredni uporabnik drzavnega prorauna, je upravien do
predplacila v viSini do 30 % vrednosti predvidenih izplacil sredstev financnih mehanizmov in
pripadajoCe slovenske udelezbe za projekt. V kolikor je znesek predplacila visji od
100.000,00 EUR, pred podpisom pogodbe o dodelitvi sredstev z nosilcem projekta Nosilec
programa pridobi soglasje ministra, pristojnega za finance.

Nosilec projekta po podpisu pogodbe o dodelitvi sredstev finan¢ni sluzbi SVRK poslje
zahtevek za predplacilo v obliki e-ratuna. Nosilec projekta prejme sredstva v roku 30 dni od
podpisa pogodbe o dodelitvi sredstev in jih izplaca Se ostalim projektnim partnerjem.

Nosilec projekta, ki je neposredni uporabnik drzavnega proraCuna, do predplacila ni
upravicen, temvec se mu sredstva izplacujejo le v obliki povracil upravi¢enih izdatkov.

4 Mesec¢ni racunovodski menjalni teaj Evropske komisije https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-
funding-works/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en
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POVRACILA

Nosilec projekta, ki ni neposredni uporabnik drzavnega prora¢una, po prejemu obvestila o
potrditvi skupnega porocila projekta finanéni sluzbi SVRK poslje zahtevek za povracilo
upravicenih izdatkov (zmanjSanih za morebitne avanse, itd.) v obliki e-raCuna. Placilo se
izvrSi najkasneje v 30 dneh od prejema e-racuna. V primeru, da je Nosilec projekta upravicen
do predplacila, se predplacilo sproti pora¢una in pobota odprti znesek predpladila z zneskom
zahtevka za povracilo upravi¢enih izdatkov, preden se izvede dodatna placdila. Po prejemu
sredstev Nosilec projekta sredstva izplaca Se ostalim projektnim partnerjem.

Nosilec projekta, ki je neposredni uporabnik drzavnega prora¢una, po prejemu obvestila o
potrditvi skupnega porocila projekta financni sluzbi SVRK ne poslje zahtevka za povracilo
upravicenih izdatkov v obliki e-raCuna, saj ima sredstva zagotovljena v proracunu Republike
Slovenije prek pravic porabe na postavkah namenskih sredstev finan¢nih mehanizmov in
postavkah obvezne slovenske udelezbe.

IzplaCila sredstev iz naslova predplacil in povracil upravi¢enih izdatkov se izvrSujejo Nosilcu
projekta, dokler skupna vrednost teh izplacil ne doseze 80 % vrednosti predvidenih izpladil
sredstev Norvedkega finanénega mehanizma ali Finanénega mehanizma EGP in pripadajoce
slovenske udelezbe v okviru projekta. Zadnje povrailo upravi¢enih izdatkov se izvrSi po
potrditvi zakljuénega porocCila projekta. V kolikor visina izplaCil presega viSino skupnih
upraviCenih izdatkov v skladu s stopnjo sofinanciranja, je Nosilec projekta sredstva dolzan
vrniti Nosilcu programa v roku, ki ga le-ta doloc€i v zahtevku za vracilo.

Sodelujemo skupaj za konkurencno in vklju¢ujo¢o Evropo 40



