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Za azuriranje navodil je zadolZen Sektor za kontrolo- programi ETS, 1PA in MFM {v nadaljevanju kon-

trolna encta).
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dopolnitve Navodil potrdil vodja Sektorja kontrolne enote.
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1. UVGCD

v dokumentu Navodilo Sektorja za kontrolo za izvajanje finanéne kontrole vmesnih porodil programa
it. SIO1 »Tehnina pomoé in Sklad za bilateralne odnose na nacionalni ravni« {v nadaljevanju

Navodila) so najprej predstavijeni:
% postopki priprave vmesnega porotila, pregled dokumentacije in posredovanje vmesnega
porocila Organu potrijevanja,
< upravieni izdatki in seznam potrebne dokumentacije po vrsti izdatka za program 5t. SI01
Tehnitna pomoc€ in Sklad za bilateraine odnose na nacionaini ravni.

Navodila so namenjena nacionalni kontaktni tocki in drugim upravi¢encem, ki so upravieni do
povraéila donacijskih sredstev Finan{nega mehanizma EGP in Norveskega finanénega mehanizma
2009-2014, na podlagi Sporazuma o tehniéni pomodi in bilateralnega sklada na nacionalni ravni ter
Delovnega programa Sklada za bilateralne odnose na nacionalni ravni.

Navodila je v celoti izdelala kontrolna enota, ki opravlja naloge prvostopenjske kontrole in potrjuje
zneske upravitenih izdatkov Finanénega mehanizma EGP in Norveikega finanénega mehanizma 2009-
2014 na podlagi predioZenih vmesnih porocil.

Navodila so usklajena s celotno programsko dokumentacijo Finan¢énega mehanizma EGP in Norveske-
ga finanénega mehanizma 2009-2014.

2. UPRAVICENCI

Najkasneje v 20 dneh po preteku vsakega koledarskega meseca, upraviéenci sredstev TehniCne
pomo¢i posredujejo kontrolorju NOR in EGP dokumentacijo za pripravo vmesnega porofila, skladno s
tem Navodilom in Navodilom Sektorja za kontrolo.

Upravi¢enci OP in RO posredujeto dokumentacijo v elektronski obliki in sicer kopijo fasovnic in
obveznih prilog k €asovnici. lzvirno dokumentacijo morajo ustrezno arhivirati {zagotoviti soslednje
dokumentacije} in jo hraniti v svojih prostorih. Odgovorna oseba za S101 in kontrolor lahko kadarkoli
preverita izvirno dokumentacijo, zato jima mora biti dostop do izvirnih dokumentov kadarkoli

omogocfen.

Upravitenci glede na nastale izdatke v porocevaiskem obdobju posredujejo dokumentacijo, ki je
navedena v Navodilih kontrolne enote {priloga teh Navodil).

Celotna dokumentacija in dokazila o izdatkih, morajo biti zloZzena po vrstem redu, iz katerega morajo
biti razvidna vsa placila za porocevalsko obdobje.



3. VMESNO POROCILO/ VMESNO FINANCNO POROCILO

3.1. PRIPRAVA

Vmesno porocilo in Vmesno finan¢no porodilo pripravi kontrolor NOR in EGP skladno z Navodilom
nacionalne kontaktne to¢ke, Smernicami OP in Navodilom kontrolne enote. Vsi obrazci, ki so sestavni
del vmesnega porotila in vmesnega finantnega porocila se sestavijo v slovenskem jeziku, razen
Obrazec- Vmesno finanéno porotilo, ki se ga izpolni v angle3kem jeziku.

Vmesno porotilo se pripravi po vsakem konfanem mesecu in zajema vse relevantne izdatke
preteklega meseca. Po opravljenem pregledu se ga skupaj s prilogami posreduje organu potrjevanja.
Vmesno finanno porodilo se pripravi trikrat letno in sicer ob koncu meseca aprila, avgusta in
decembra. Vsebuje celotne izdatke posameznega porolevaiskega obdobja oz. (nastali izdatki od
januarja do aprila).

Vmesno porodilo in Vmesno finanéno porotilo se pripravi v enem izvodu in se hrani v prostorih

kontrolne enote. Kontrolna enota morata vzdrievati urejen in pregleden arhiv vseh vmesnih porodil
in vmesnih finan&nih porotil z vso pripadajoto dokumentacijo.

Za primer vmesnega porotiio mora biti dokumentacija v fasciklu zloZena po naslednjem vrstnem

redu:
1. DEL
% Dopis NKT za Organ potrjevanja
&  72PS- Zahtevek za prenos sredstev
«¢ Tabela raunov
% Dokazila o placilu
< Kontrolni list o opravljeni kontroli s prilogami
2. PEL
% Tabela radunov
3. DEL

< Racuni, potni nalogi, fasovnice, ... itd.

Za primer vmesnega finantnega porotila mora biti dokumentacija v fasciklu zloZena po nasiednjem
vrstnem redu:

1. BEL
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Dopis NKT za Organ potrjevanja
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Tabelz racunov
Dokaziia o pladilu
Kontrolni list o opravljeni kontroli s prilogami
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% Skupna tabela racunov, ki zajemaizdatke celotnega porotevalskega obdobja
% Vmesno finan¢no porodilo
2. DEL

% Tabela rafunov
3. DEL

% Racuni, potni nalogi, asovnice, ... itd.

Vsi obrazci, ki so sestavni del vmesnega porotila ali vmesno finan¢nega porocila morajo biti
podpisani, oZigosani in datumsko opredeljen s strani odgovorne osebe NKT in kontrolorja NOR in

EGP.
3.2, PREGLED DOKUMENTACIE

Kontrolor NOR in EGP na podlagi prejete dokumentacijo, opravi administrativno kontrolo.

Finanéna kontrola se deli na administrativno kontrolo in kontrolo na kraju samem (on- the-spot
checks). Kontrolo na kraju samem se opravi, ko je program ie v fazi izvajanja in je napredek projekta
dejansko razviden. Kontrola na kraju samem je dopolnilo administrativne kontrole vmesnih porotil.

Administrativna kontrola zajema administrativni pregled papirne verzije vmesnega porodila in se
izvaja 100%. To pomeni, da kontrolor NOR in EGP preveri pravilnost dokumentacije ter vso
spremljajoto dokumentacijo (pogodbe, narodilnice, dokumentacija o izvedbi postopka javnih
narodil,.. itd. }. V kolikor kontrolor NOR in EGP meni, da prejeta dokumentacija ni popalna, iahko od
upravitenca zahteva dodatne dopolnitve dokumentacije in pojasnila.

V primeru programa t. SI01 »Tehni¢na pomot in Sklad za bilateralne odnose na nacionaini ravni« se
kontrolo na kraju samem lahko opravi pri organu potrjevanja in pri revizijskemu organu.

Kontrolor NOR in EGP vsako prejeto dokumentacijo s strani upravitencev evidentira v spletno aplika-
cijo SPIS, pod zadevo: Tehniéna pomot FM 2009-2014, pod zaporedno Stevilko zadeve.

Za potrebe kontrolne enote in lastne evidence samega kontrolorja se vodi Tabela: Seznam vmesnih
porotil in Seznam vmesno financnih porocil, kjer so razvidna vsa vmesna porotila, poziv za

dopolnitve, prejete dopolnitve, obdobje porocania, zahtevani znesek finanfnih sredstev, potrjena
vmesna porotila, odobreni znesek po pregledu kontrolne enote, ... itd.

3.3. ZAKUUCEK PREGLEDA

Po oppravljenem pregledu, kontrolor NOR in EGP izpolni naslednje obrazce:

&
e

OBRAZEC Dopis NKT za Organ potrjevanja,

OBRAZEC ZzPS Zahtevek za prenos sredstev,

OBRAZEC Tabela raCunov,

OBRAZEC Kontrolni list o opravljeni kentroli s pripadajofo dokumentacijo.
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3.4. DOKAZILA O OPRAVLIENI KONTROLI



Kontrolor NOR in EGP izpolni kontrolni list in obvestilo o opravljeni kontroli, ki ga podpide pristojni
Vodja Sektorja za kontrolo- programi ETS, IPA in MFM.

Kontrolni list podpise in datumsko opredeli kontrolor NOR in EGP. Na kontrolnem listu je razvidno
sosledje vseh dopolnitev za potrditev vmesnega poroila, ugotovitve in priporocila za prihodnjo
pripravo vmesnih porotil. Razviden je tudi znesek nepotrjenih sredstev in temu ustrezno navedena
razlaga odstopanj od viSine zapro3enih sredstev s strani upravi€enca.

Poleg kontrolnega lista kontrolor NOR in EGP posreduje odgovorni osebi NKT tudi obvestilo o
opravljeni kontroli. Na obvestilo se navede znesek potrjenih in nepotrjenih izdatkov {v kolikor so bili
ugotovljeni) za posamezno vmesno porotilo.

Poleg tega kontrolor NOR in EGP pripravi tudi seznam vseh odredb z zneski ter seznam po
proraunskih postavkah, na podlagi katerega je razvidno, ali je bil znesek posameznega izdatka
pravilno deljen.

3.5. QOPRAVLENA KONTROLA

Po opravljeni kontroli vmesnega porocila, kontrolor NOR in EGP posreduje odgovorni osebi NKT v
podpis,;

>
.’.

OBRAZEC Dopis NKT za Organ potrjevanja,
OBRAZEC ZzPS Zahtevek za prenos sredstev,
OBRAZEC Tabelo racunov.
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3.6. POSILJANIJE DOKUMENTACIIE CRGANU POTRIEVANJA

Kontrolor NOR in EGP pripravi vse potrebno za posredovanje dokumentacije Organu potrjevanja.

Dokumentacijo se posreduje po elektonski po3ti in sicer;
Skenirano verzijo original dokumentov:
< (1 Dopis NKT za MF
02 ZzPS- Zhatevek za prenos sredstev
03 Tabela racunov
04 Dokazila o pladilu
05 Kontrolni list s pripadajo¢o dokumentacijo
06 Vmesno finan¢no poroéilo { v kolikor je konec porocevalskega ohdobja)
Y excel verziji: Tabelo radunov.

- *, *, -, N
0.’ 0‘0 ’.’ 0.0 0‘0

Zadevo posreduje naprej glavna pisarna Ministrstva za gospodarski razvoj in tehnologijo.



4. |ZDATKI

4.1 STROSK! DELA (PLACE)

Med upravi¢ene izdatke za delo zaposlenih pritevamo placo in vse pripadajode davke in prispevke, ki
bremenijo delodajalca in so v skladu z nacionalno zakonodajo Republike Slovenije.

K upravi¢enim izdatkom za delo pridtevamo;

% Bruto pla¢a (Bruto 1- BTO1), v kateri je lahko vklju€eno redno delo {delo po ¢asu), boleznina,
dopust, prazniki, dodatek za delovno dobo, sorazmerni del jubilejne nagrade glede na Cas tra-
janja projekta, solidarna pomot, delovna uspesnost, povetan obseg dela in nadure.

Prispevki delodajalca (16,10 %)

Prehrana med delom,

Prevoz na delo in iz dela,

Regres,

Kolektivno dodatno pokojninsko zavarovanje za javne usluZbence (KDPZIU].

*, . /] *, 7
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V BTO-1 se lahko vkljugijo tudi drugi izdatki, vendar morajo biti izrecno navedeni v kolektivni pogodbi
in v pogodbi o zaposlitvi. Odsotnost z dela zaradi bolezni ali druga odsotnost z dela zaposlenega na
programu se lahko vkljuli v osnovo za izratun urne postavke, ¢e je v breme delodajalca. V
nasprotnem primeru je nastali strosek neupravicen.

Na programu $I01 »Tehni&na pomot in Sklad za bilateralne odnose na nacionalni ravni« lahko javni
usluzbenci delajo 100% ali manj (delno delo na projektu).

< JAVNI USLUZBENEC DELA 100% NA PROGRAMU

Za javnega usluZbenca, ki dela na programu SI01 »Tehnicna pomo¢ in Sklad za bilateralne odnose na
nacionalni ravni« za polni delovni &as se predloZi Obrazec- mesecna &asovnica o opravijenem delu.

Dokazila, ki jih v okviru povraéila strodkov dela potrebno posredovati kontrolorju so;

&

* kopija pogodbe o zaposlitvi.
< kopija drugega pravnega akta oz. naknadno sklenjen aneks/i k pogodbi o za poslitvi.

% original Obrazec- Mese&na &asovnica o opravljenem delu za posamezen mesec. Upravi¢enec
lahko posreduje tudi kopijo orignal verzije. Casovnica mora biti podpisana in datumsko
opredeljen s strani vodje upravi¢ene osebe ter osebe, ki uveljavlja povracilo nastalega stroska
deia.

% placilna lista zaposienega, iz katerega je razvidna Il. Bruto piaca s pripadajoCimi davki in
prispevki, povratila stro3kov v zvezi z delom (prehrana med delom, prevoz na in iz deta),
nadomestila place {bolnitka, dopust, praznik, izobraZevanja) ter drugi prejemki (regres za
letni dopust, nadurno delo, ...} ali drug dokument, iz katerega je razviden strosek bruto place
{Obracunski list- po delojemalcih- po bremenitvah).

% Dokazilo o izpladitu: izpis iz sistema MFERAC-a.
Iz sklenjene pogodbe o zaposlitvi ali aneksa k pogodbi mora biti jasno razvidno, da je zaposiena

oseba;
< razporejena na delo in upravicena do povradiia stroSkov iz programa SI01 »Tehniéna



pomot in Sklad za bilateralne odnose na nacionalni ravni« v okviru Finanénega
mehanizma EGP in Norvedkega finanénega mehanizma 2009-2014.

% opredelitev posameznikove vioge na programu Si01»Tehnina pomoc in Skiad za
bilateralne odnose ha nacionaini ravni« v okviru Financnega mehanizma EGP in
Norveikega finantnega mehanizma, cbdobje 2009-2014.

4+ Zasovno obdobje dela na programu.
% priporotijivo je, da sklenjen aneks vsebuje proratunske postavke in je opremijen z

logotipom Finanénega mehanizma EGP in logotipom Norvegkega finantnega mehanizma
2009-2014.

Pogodba o zaposlitvi ali aneksi k pripadajoti pogodbi morajo biti sklenjeni pred uveljavljanjem izdatka
za delol

Pogodbo o zaposlitvi ter pripadajoce anekse k pogodbi o zaposlitvi je potrebno posredovati ob
prvem zahtevku za povraéilo stroskov dela in ob vsaki naknadni spremembi.

»,
0.0

JAVNI USLUZBENEC DELNO DELA NA PROGRAMU

Za javnega usluZbenca, ki deino dela na programu $I01 »Tehniéna pomoc in Sklad za bilateralne
odnose na nacionalni ravni« za krajsi delovni &as se predloZi Obrazec- Dnevna Casovnica o opravije-

nem delu.

Dokazila, ki jih je v okviru uveljavljanja delnega stroska dela potrebno posredovati v administrativno
kontrolo s0;

Y
R
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kopija pogodbe o zaposlitvi.
kopija drugega pravnega akta oz. naknadno sklenjen aneks/i k pogodbi o zaposlitvi.

obrazec- Dnevna ¢asovnica o opravijenem delu za posamezen mesec. Upravitenec lahko
posreduje tudi kopijo orignal verzije. Dnevna Casovnica mora biti podpisana in datumsko
opredeljena s strani vodje upravicene osebe ter osebe, ki uveljavlja povracilo stroskov dela.

pladilna lista zaposlenega, iz katerega je razvidna Il. Bruto placa s pripadajoCimi davki in
prispevki, povraéila strodkov v zvezi z delom {prehrana med delom, prevoz na in iz dela),
nadomestila plate {bolniska, dopust, praznik, izobraZevanja) ter drugi prejemki (regres za
letni dopust, nadurno delo, ...) ali drug dokument, iz katerega je razviden strosek bruto plade
(Obracunski list- po delojemalcih- po bremenitvah).

dokazilo o platilu: izpis iz sistema MFERAC-a.

v kolikor obstajaja dokazila o izvedeni aktivnosti (3tudije, raziskave, fotografije,...itd.).

Iz sklenjene pogodbe o zaposlitvi ali aneksa k pogodbi mora biti jasno razvidno, da je zaposlena

oseba;

< razporejena na delo in upravitena do povratila strodkov iz programa 5101 »Tehnitna
pomo¢ in Sklad za bilateralne odnose na nacionalni ravni« v okviru Finanénega



mehanizma EGP in Norveskega finanénega mehanizma, cbdobje 2009-2014.

% opredelitev posameznikove vloge na programu 5101 »Tehnitna pomod in Sklad za
bilateralne odnose na nacionalni ravni« v okviru Finanénega mehanizma EGP in
Norveskega finanénega mehanizma, obdobje 2009-2014.

%+ {asovno ohdobje dela na programu.

< okvirni obseg dela na programu {npr. koliko % svojega rednega dela, zaposlena oseba
dela na programu, pri femer se dejansko delo na programu ustrezno evidentira v
dnevnih Zasovnicah).

A
e

priporodljivo je, da sklenjen aneks vsebuje tudi proradunske postavke in je opremljen z
logotipom Finanénega mehanizma EGP in logotipom Norvedkega finanCnega mehanizma,
obdobje 2009-2014.

Pogodba o zaposiitvi in aneksi k pripadajoci pogodbi morajo biti sklenjeni pred uveljavljanjem izdatka
za delo!

Pogodbo o zaposlitvi ter pripadajoce anekse upravitena oseba, ki uveljavija povraéilo stroskov dela
posreduje dokumentacijo s prvimi nastalimi strogki dela.

4.2 REGRES

Regres se lahko uveljavlja v vimesnem porodilu za posameznega zaposlenega, fe je izdatek nastal v
Zasu trajanja programa &t. SI01 »Tehnicna pomoc in Skiad za bilateraine odnose na nacionalni ravni«,

% Strogek regresa za javne usluZbence, ki delno delajo na programu
Strosek regresa se predioZi na obrazcu »Zbirnik regresa zaposlenega na projektus, ki vsebuje celoten
preraéun glede na opravljene ure na projektu in $tevilo vseh rednih ur.

% Strosek regresa javnih usluzbencev, ki 100% delajo na programu
V primeru, da javni uslufbenec dela 100% naprogramu, se regres uveljavlja v celotnem znesku v
tisten vmesnem finanénem poroéilu, v katerem je bil strosek regresa izplacan. V tem primeru ni
potrebno izpolniti Obrazca- regres, ampak se strotek navede loteno v Obrazcu- mese&na £asovnica o

opravljenem delu.

Dokumentacija za uveljavijanje stroska regresa, mora biti zloZena v vmesnem porolilu po naslednjem

vrstnem redu:
< original Obrazec- Zbirnik regresa zaposlenega na programu ali Obrazec- mesecna asovnica 0
opravljenem delu; oznalen z zaporedno &t.npr. 1,
% obracun regresa (¢e je obratun regresa zajet v plagilni listi, se predloZi pladilna lista); oznacen
z zaporedno §t. npr. 1/A,
% dokazilo o izplailu regresa; Izpis iz MFERAC-a; oznaleno z zaporedno it. npr. 1/B.



4.3 IZDATKI ZA SLUZBENA POTOVANIJA

lzdatki za sluzbena potovanja so stroki kilometrin, dnevnic, notitev in drugi prevozni stroski (cestni-
na, parkirnina), ki nastanejo na slubeni poti v Sloveniii ali v tujini in so neposredno povezani s pro-
gramom SI01 »Tehni¢na pomod in Sklad za bilateralne odnose na nacionalni ravni«.

Vigino vseh strogkov, ki se nanagajo na sluzbeno potovanje v Sloveniji ali tujini se prizna do viSine, ki
je navedena v nacionalni zakonodaji Slovenije.

< Potovanje s sluzbenim vozilom;
e zaposlena oseba uporabi sluzbeni avtomobil, je upravi€en stroek le strodek goriva, ki ga izkazuje s
priloZenim rafunom, izratunano porabo goriva za slufbeni avtomobil in ebracunom dejanske porabe

in cene goriva.

< Potovanje z lastnim vozilom;
1zdatki za prevoz se lahko izplagajo kot kilometrina, ki se obratunajo v primeru, ko zaposlena oseba
opravi sluzbeno pot z lastnim avtomobilom. Strofek kilometrine se prizna skladno z vidino, ki je
navedena v nacionalni zakonodaji. Potovanje z lastnim vozilom zaposlena oseba lahko uveljavlja Ce
delodajalec nima sluZbenega vozila. V kolikor ga ima, mora zaposlena oseba pridobiti od delodajalca
izjavo v kateri je navedeno, da sluZbena pot z sluzbenim vozilom v omenjenem ¢asu ni bila mogoca.

< Potovanje z letalom, viakom, avtobusom;
Pri potovanju z vlakom, letalom, avtobusom ali drugim javnim prevoznim sredstvom se kot dokazilo
uporabi vozovnica v ekonomskem razredu {oz. bording pass v primeru potovanja z Jetalom).

Pravilo, ki ga mora upraviéenec upostevati pri izbiri nacina potovanje je, da mora izbrati najbolj gos-
podaren nadin preveza.

Dokazila in dokumentacija, ki jo mora poslati upravicenec mora biti prilofena po naslednjem vrstem

redu;
% kopijo izpolnjenega in podpisanega potnega naloga; oznaden z zaporedno §t. npr. 1.

kopija obratunanega potnega naloga; oznalena z zaporedno 5t. npr. 1/A.

*
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dokazila o nastalih strokih {cestnine, parkirnine, taksi, javni prevozi, racun za hotelsko stori-
tev, ...}; oznagena z zaporedno §t. 1/B.

.
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% porotilo o sluZbeni poti; oznaceno z zaporedno §t. 1/C (Priporodljivo je, da je porocilo o slui-
beni poti opremljeno z logotipom Financnega mehanizma EGP in logotipom Norveskega
finanénega mehanizma, obdobje 2009-2014).

% dokazilo o platilu: Izpis iz MFERAC-a in Odredba za izplatilo; ozna&eno z zaporedno §t. 1/D.

L/
e

upravitenec priloZi dokazila o izvedeni aktivnosti, glede na vsebino potnega naloga {vabila,
zapisniki, lista prisotnih, fotografije ...}. Priporocljivo je, da se prilo#i listo prisotnih, iz katere
je razvidno, da je bil posameznik med udeleZenci prisotnih na sestanku/dogodku. K doku-
mentaciji za potni nalog mora biti priloZeno vsaj eno dokazilo o izvedeni aktivnosti; oznaceno
z zaporednimi §t. 1/E,F,G ... {npr. vabilo- 1/E, zapisnik 1/F, lista prisotnih 1/G ...).



V kolikor siuzbeno potovanje traja ve¢ dni, mora biti nastanitev dokazana s pritoZenimi racuni. Racun
se priloZi k dokazilom o nastalih stroskih.

Obrazci (nalog za sluzbeno potovanje, obratun potnega naloga in odredbe) morajo biti podpisani s
strani vseh potrebnih podpisnikov oz. odredbodajalcev. Opravljeno sluzbeno potovanje mora poteka-
ti v €asu in za namene programa 5101 »Tehni¢na pomo¢ in Sklad za bilateralne odnose na nacionalni

ravni«.

Vsako slubeno pot, ki jo upravienec opravi v okviru programa mora biti zabeleZena tudi v Cbrazcu-
asovnica o opravljenem delu (dnevna ali mese¢na). V primeru dnevne &asovnice mora biti ¢as poto-
vanja in ¢as naveden na ¢asovnici skladen.

4.4 1ZDATK) ZA OPRAVLIENE STORITVE IN DOBAVO BLAGA

Vsak radun oziroma racunovodska listina enake dokazne vrednosti mora biti evidentirana v tabeli
ratunov. Prav tako morajo biti raéuni, ki so zavedeni v tabeli racunov slediti vrstnemu redu za tabelo
ratunov. Kopije izvirnikov radunov morajo biti oznalene z zaporedno tevilko, ki je zavedena v tabeli
racunov. Rafun mora biti pripraviljen v skladu z ratunovodskimi in davénimi standardi. To pomeni, da
mora vsebovati vse klju¢ne elemente rafuna.

Neposredni proratunski uporabnik je zavezan k spo3tovanju Zakona o javnem narodanju. favno
naro&ilo mora izvesti skladno z internim pravilnikom organizacije in izpolniti vse potrebne obrazce, ki
jih iterni pravilnik arekuje. Narotilnica ali pogodba mora biti datirana in podpisana pred izdajo
raluna.

v kolikor ni navedeno tevilo pridobljenih ponudb za izvedbo javnega naroCifa do 20.000 EUR brez
DDV za storitve in blago, mora upraviéenec prilofiti toliko ponudb, da upraviti gospodarno porabo
javnih sredstev.

Odgovorni osebi NKT ni potrebno priloZiti celotne dokumentacije izvedenega javnega narodila v
primeru ko sklenjena pogodba ni bila sklenjena samo za potrebe projekta SI01 »Tehniéna pomod in
Sklad za bilateralne odnose na nacionalni ravni«. Za opravljeno kontrolo v tem primeru zadostuje
kopija pogodbe.

V primeru, ko je pogodba sklenjena samo za potrebe projekta SI01 »Tehni¢na pomo¢ in Sklad za
bilateralne odnose na nacionalni ravni«, mora upravitenec izvesti javno narotilo skladno z internim
praviinikom in prediofiti celotno dokumentacijo o izvedbi javnega naro€ila v vmesnem finantnem
porodilu.

lzdatki za opravljene storitve oz. dobavo blaga so izdatki, ki jih zagotavljajo tretje osebe in se morajo
nanagati na vsebinsko izvedbo programa §t. 5101 »Tehni¢na pomot in Sklad za bilateralne odnose na
nacionalni ravni«.

Med te izdatke lahko vkljuéujemo:
< izdatke za nakup IT strojne in programske opreme,
izdatke za organizacijo dogodkov,
jzdatke za Studije,
izdatke za informiranje in cbveiCanje,
izdatke za prevoz blaga ali udeleZencev,
izdatk! za nakup prevoznih in hotelskih staritev,
izdatke za prevod dokumentov,
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% jzdatki za pogostitve, ...itd.

In drugi izdatki, ki so navedeni v Navodilih Nacionalne kontaktne totke. Osnovno vodilo je, da so
rafuni za tovrstne storitve izdani v razumnih vi$inah in za potrebe programa $t. SI01 »Tehnitna
pomot in Sklad za bilateralne odnose na nacionalni ravni«.

K racunu za hrano in pijado naj bo priloZen seznam udeleZencev seminarja, delavnice ali sestanka, na
radunu pa mora biti specifikacija hrane in pijaCe.

Dokumentacija mora biti zlofena v vmesnem financnem porotilu po naslednjem vrstnem redu;
< rafun; oznaden z zaporedno t. npr. 1.

% kopijo pogodbe oziroma naroilnice; oznacena z zaporedno 5t. npr. 1/A.
% dokazilo o platilu; oznagena z zaporedno 3t. npr.1 /B.
< dokumentacija o izvedbi javnega narotila; oznaena z zaporedno 5t. npr. 1/C.

& dokazila o izvedeni aktivnosti (Studije, raziskave, fotografije .... Itd.); oznatena pod zaporedno
&t. npr. 1/D,E, F ... (§tudije 1/D, raziskave 1/E, fotografije 1/F, ...itd.).

4.5 AMORTIZACIIA

Amortizacija predstavlja postopno prehajanje nabavne vrednosti v strodek. V ta namen se doloi
sivljenjska doba in dologi stopnja amortizacije. lzdela se amortizacijski nacrt. Kontrolor NOR in EGP
vodi vrednost odpisane vrednosti in neodpisane vrednosti.

Amortizacija se lahko obratuna samo za opremo, ki je bila kupljena v asu trajanja programa $t. 5101
»Tehni¢na pomo¢ in Sklad za bilateralne odnose na nacionalni ravni«.

Upravitenec mora pridobiti naslednja dokazila za uveljavljanje amortizacije;

’0

% racun za nakup opreme,

obra&un amortizacije oz. amortizacijski nacrt,

dokazilo o platilu; Izpis iz MF-ERACA in odredbe,

lzjavo, da se kupljena oprema za potrebe projekta 5101 »Tehni¢na pomot in Skiad za bilate-
ralne odnose na nacionalni ravni« ne bo sofinancirala iz sredstev drugih projektov.
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Dokumentacija mora biti zloZena v vmesno financno porotilo po naslednjem vrstnem redu:
% radun za nakup opreme; oznaCen pod zapored
< obracun amortizacije oz. amortizacijski nacrt; oznacen z zaporedno §t. npr. 1/A.
% dokazilo o platilu; Izpis iz ME-ERACA in odredbe; oznaleno z zaporedno st. npr. 1/B.

no st nor. 1
st. npr. L.
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V nasiednjem vmesnem porocilu ni potrebno ponovno priloZiti celotne dokumentacije, ampak naj se
priloZi samo obracun amortizacije oz. amortizacijski naért. V tem primeru se oznadi z zaporedno 3t.

npr.l.



5. PREPRECEVANIJE DVOJNEGA FINANCIRANJA

V kolikor so bili izdatki za izdane radune, amortizacijo ali za opravijeno delo (placa) povrnjeni iz kateri
koli drugih projektov oz. javnih sredstev, jih ni mogoce vkljuiti v vmesno porodilo programa 3t. 5101
»Tehnitna pomot in Sklad za bilateralne odnose na nacionalni ravni«.

Dvojno financiranje ni dovoljeno v nobeden primeru. V koliker kontrolor ugotovi sum dvojnega
financiranja, ali pa ni povsem prepriCan, lahko zahteva od upravitenca dodatna pojasnila in
dokumentacijo ali pa zahteva vratilo Ze izplacanih donacijskih sredstev Finanénega mehanizma EGP
in Norveskega finanénega mehanizma 2009-2014.

Za program SI01 »Tehni¢na pomoc¢ in Sklad za bilateraine odnose na nacionalni ravni« bo kontroina
enota zagotovila preprecevanje dvojnega financiranja s sklenjenimi aneksi in z navzkriZnim
preverjanjem ¢asovnic.

6. PRILOGE

Dokumentacija za refundacijo sredstev:
< OBRAZEC 01 Zahtevek za refundacijo

Dokumentacija za tuje usluZbence:

interno navodilo za predstavnike drZav donatoric
Sklep o napotitvi predstavnikov

OBRAZEC 01 Zahtevek za povraéilo financnih sredstev
OBRAZEC 02 Specifikacija strodkov sluzbene
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Dokumentacija za pripravo vmesnega poro€ila in vmesno finan¢nega porodila:
OBRAZEC 01 Dopis NKT za Organ potrievanja

OBRAZEC 02  ZzPS - Zahtevek za povracilo sredstev

OBRAZEC 03  Tabeia radunov

OBRAZEC 04 Mese&na ¢asovnica o opravljenem delu

OBRAZEC 04a Dnevna Casovnica o opravljenem delu

OBRAZEC OS5  Regres
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Obrazci za kontrolo vmesnega porocila in vmesno finanénega porocila:
<» OBRAZEC 01: Kontrolni list
< ZBIRNIK OBRAZECV 02: Kontrolni listi za javna narocila



