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	KONTROLNI LIST ZA KONTROLO NA KRAJU SAMEM


1. PODATKI O PROGRAMU
	
	

	Naziv PROGRAMA: TEHNIČNA POMOČ IN SKLAD ZA BILATERALNE ODNOSE NA NACIONALNI RAVNI 

	Upravičenec: 

	Odgovorna oseba programa: 

	Kontaktna oseba: 
	E-mail: 
	Tel.št: 

	Vrednost programa za upravičenca: 


2. PODATKI O KONTROLI NA KRAJU SAMEM
	Nacionalni kontrolor (ustanova)


	

	
	

	Osebe, vključene v postopek preverjanja
	Vloga vključene osebe 

	
	

	
	

	
	

	
	


3. KRATEK OPIS PROGRAMA
	


4. FINANČNI NAČRT UPRAVIČENCA
	


5. PODATKI DRUGIH PROJEKTOV, KI JIH VODI KONČNI UPRAVIČENEC
	NAZIV PROJEKTA
	VLOGA PARTNERJA
	PROGRAM
	ZNESEK

	 
	 
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	A
	SPLOŠNO
	DA
	NE
	OPOMBE

	A.1 
	Ali je upravičenec seznanjen s postopki črpanja sredstev Finančnega mehanizma EGP in Norveškega finančnega mehanizma 2009 - 2014, in sicer glede: 

(a) UpravičenostI izdatkov 

(b) Poročanja

(c) Izvajanja kontrole
	
	
	

	A.2 
	Ali ima upravičenec jasno opredeljene postopke za:  

(a) odpiranje in zapiranje računov/stroškovnih mest

(b) nadzor proračuna 

(c) potrjevanje izdatkov 

(d) potrjevanje plačil

(e) preverjanje bančnih izpiskov

(f) evidentiranje prejete in oddane pošte
	
	
	

	A.3 
	Ali so spremembe poročil, spremembe proračuna/ dejansko stanje, predstavljene NKT?   
	
	
	

	A.4 
	Ali se projekt izvaja skladno z načrtom iz Sporazuma o Tehnični pomoči in Sklada za bilateralne odnose na nacionalni ravni    


	
	
	· Pridobi dokumentacijo in zabeleži podrobnosti o katerem koli pomembnem odstopanju. 
· Metode vrednotenja sledenja napredka 


	B
	FINANČNE, RAČUNOVODSTVO 
	DA
	NE
	OPOMBE

	B.1 
	Ali je vzpostavljen zanesljiv in ločen računovodski sistem za program? 
	
	
	

	B.2 
	Ali se računi hranijo v fizični ali elektronski obliki skladno z Uredbo EU 2355/2002? 

Ali računi vsebuje vse predpisane podatke?
	
	
	

	B.3 
	Ali register osnovnih sredstev zagotavlja:

· popoln opis postavke

· serijsko številko, inventarno številko

· nakupno ceno

· datum nakupa
· ocenjeno življenjsko dobo ali datum odpisa       
	
	
	


	C
	JAVNO NAROČANJE
	DA
	NE
	OPOMBE

	C.1
	Ali ima končni upravičenec jasno opredeljene postopke naročanja in pogodbene postopke?
	
	
	

	C.2
	Ali je časovno zaporedje pogodb, računov in plačil ustrezno? 


	
	
	

	C.4
	Kakšen je postopek selekcije in imenovanja svetovalcev/zunanjih strokovnjakov?

Ali je v skladu z navodili javnega naročanja?
	
	
	


	D
	ZADEVE POVEZANE Z ZAPOSLENIMI
	DA
	NE
	OPOMBE

	D.1
	Ali ima upravičenec jasno opredeljene pogodbene postopke?
	
	
	

	D.2
	Na kakšen način se zaposluje sodelavce na programu?   
	
	
	

	D.4
	Ali obstajajo primerna navodila, ki so povezana s potovanjem in drugimi povezanimi izdatki? 
	
	
	


	E
	OPREMA
	DA
	NE
	OPOMBE

	E.1
	Ali je financirano blago ali storitve na voljo za pregled?

Ali so skladni z odobrenim projektom?
	
	
	


	F
	ADMINISTRATIVNI STROŠKI
	DA
	NE
	OPOMBE

	F.1
	Če je pomembno, ali je končni upravičenec dokumentiral izbrane metode/ključe za obračun stroškov?

a) Je metoda sprejemljiva in pregledna? 

b) Ali je bila pravilno formulirana? 

c) Ali je pravilno uporabljena?
	
	
	


	G
	INFORMIRANJE IN OBVEŠČANJE
	DA
	NE
	OPOMBE

	G.1
	Ali je končni upravičenec seznanjen z zahtevami glede obveščanja?  
	
	
	


	H
	ARHIVIRANJE
	DA
	NE
	OPOMBE

	H.1
	 Ali je končni upravičenec seznanjen z določili arhiviranja dokumentacije?

	
	
	

	H.2
	Ali se zapiski ter druga dokazila vseh sestankov odborov, podskupin in komisij ustrezno hranijo?   
	
	
	


	ALI JE UPRAVLJANJE IN NADZORNI SISTEM USTREZEN?       
	DA
	NE

	
	X
	

	OPOMBE:




	ALI SO BILI MED KONTROLO NA KRAJU SAMEM ZAZNANI KAKŠNI PROBLEMI?      
	DA
	NE

	
	
	X

	OPOMBE



	NAVEDI VZROKE ZA PROBLEME  




	BO/ KAKO BO PROJEKTNI PARTNER REŠIL TE PROBLEME?        
	DA
	NE

	
	
	

	OPOMBE




	ALI SO PROBLEMI SISTEMATIČNE NARAVE? 

   
	DA
	NE

	
	
	

	ALI NOSIJO TVEGANJE ZA TA PROGRAM?          
	
	


	SPLOŠNE OPOMBE IN OPAŽANJA




	IZPOLNIL/KONTROLOR:
	FUNKCIJA : 
	PODPIS :
	DATUM:  

	
	Nacionalni kontrolor
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