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eeq norway =/ MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI
grants grants RAZVO] IN TEHNOLOGIJO

NAPOTKI ZA FINANCNO
NACRTOVANJE

SKLOP B- Program Financnega mehanizma EGP 2009-2014

Andreja Malik, MGRT, Sektor za kontrolo- programi ETS, IPA in MFM

Javni razpis za sofinanciranje projektov Programa Norveskega financnega
mehanizma 2009-2014 in Programa financnega mehanizma EGP 2009-2014

Delavnica za prijavitelje — Sklop B, 31.1.2014, Ljubljana
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PREGLED PREDSTAVITVE
= UpraviCenost izdatkov
= Kategorije stroskov in potrebna dokazila
= Neupraviceni izdatki
= DDV
= Javnanarocila

= Racunovodske evidence
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UPRAVICENI IZDATKI

* nastanejo med zacetnim in koncnim datumom trajanja projekta,

= nastanejoza namene projekta,

= 5o povezanizvsebino projekta,

= sosorazmerniin nujniza izvedbo projekta,

= se uporabljajoizkljucno za doseganije ciljev in pricakovanih ucinkov projekta,
» sovskladu znaceli gospodarnosti, uspesnostiin ucinkovitosti,

= 5o opredeljiviin merljivi,

= 5o skladni z zahtevami veljavne davcne in socialne zakonodaje,

* izjema: 30 dni po izteku roka upravicenosti.




eea norway
grants  grants

UPRAVICENI IZDATKI

* nastanejo med zacetnim in koncnim datumom trajanja projekta,
= nastanejoza namene projekta,

= 5o povezanizvsebino projekta,

= sosorazmerniin nujniza izvedbo projekta,

= se uporabljajoizkljucno za doseganije ciljev in pricakovanih ucinkov projekta,
» sovskladu znaceli gospodarnosti, uspesnostiin ucinkovitosti,

= 5o opredeljiviin merljivi,

= 5o skladni z zahtevami veljavne davcne in socialne zakonodaje,

* izjema: 30 dni po izteku roka upravicenosti.
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KATEGORIJE STROSKOV rants - grnts
W '?W f (‘Q Kategorija 1: )
« . P STROSKIOSEBIA

| —

- Kategorija 2:
Fﬁ STROSKI ZUNANJIH IZVAJALCEV

| B & .

Kategorija 3:

¥ STROSKIOPREME

EAS SN

Kategorija 5:
ADMINISTRATIVNISTROSKI
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Kategorija 1: STROSKI OSEBJA grants  grants

Kategorija vkljuCuje izdatke za:
= STROSKE DELA (PLACE) OSEBJA
= SLUZBENA POTOVANJA OSEBJA

Ta kategorija se nanasa samo na zaposleno osebje pri NP/PP, ki sodeluje pri izvedbi
projekta.

Na projektu lahko zaposleni delajo:

= 100% DELO | > upravicen celotni del izdatka za delo

= DELNO DELO > upravicene so opravljene projektne ure
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Kategorija 1: STROSEK OSEBJA grants  grants
STROSEK DELA

UpravicCeni izdatki za delo:

= bruto placa (Bruto 1- BTO1), v katero je lahko vkljuCeno: redno delo, dopust,
praznik, dodatek za delovno dobo, delovna uspesnost, povecan obseg dela in
nadure,

= prispevki delodajalca,
= prehrana med delom,
= prevoznadelo,

= drugo: regres in zakonsko doloceno kolektivno dodatno pokojninsko zavarovanje
za javne usluzbence (KDPZJU).

StroSek dela ni upravicen, Ce se delo nanasa na izvajanje vsakodnevnih rednih
dejavnosti znotraj same organizacije.




Kategorija 1: STROSEK OSEBJA
Primer izracuna za strosek dela

100 % delo na projektu

Bruto-1 (BTO1) 1.300,00 EUR
Prispevki 209,30 EUR
delodajalca

Prehrana med 75,00 EUR
delom

Prevoz na delo 37,00 EUR
Drugo (npr. 5,36 EUR
ZKDPZJU)

SKUPAJ 1. 626,66 EUR

upravicen strosek

na projektu ﬁ

mesecna casovnica zaposlenega

iR ANY
eea norway
grants  grants

Delno delo na projektu

Npr: Zaposleni je opravil 5o ur za projekt,
ima 144 ur rednega dela, 32 ur bolniske,
mesecni fond ur je 176 ...

Bruto- 1 (BTO1) 1.300,00 EUR
Prispevki delodajalca 209,30 EUR

Prehrana med delom 75,00 EUR

Prevoz na delo 37,00 EUR
Drugo (npr. ZKDPZJU) 5,36 EUR
SKUPAJ 1.626, 66 EUR

Stevilo ur rednega dela 144
(redno delo):

Visina urne postavke 11,29 EUR
SKUPAJ 564,50 EUR
upravicen strosek na (11,29 * o UR)

projektu @

dnevna Casovnica zaposlenega
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Primer obrazca- mesecna casovnica zaposlenega
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Kategorija 1: STROSEK OSEBJA

Primer obrazca- dnevna casovnica zaposlenega
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Kategorija 1: STROSEK OSEBJA grants  grants’

Regres

. Ry
ee3 nonway
grants  grants

Regres je vezan na koledarsko leto in je upravicen pe——
izdatek Steika dohurentz

Datum dokumenta:

Ime in priimek upravicenca ter
Vioga v projekul programu:

. . - - - v . y
Pri uveljavljanju regresa imamo dve moznosti: e
> ~ Datum placila:
1. CASOVNICA - SORAZMERNI DELEZ (2/12) r———TE
Projekine/
Mesec | Leto programske Redne ure Upraulten nesek
ure
2. OBRAZEC - ZBIRNIK REGRESA o wER
PRI 0D EUR|
beREC 000 EUR
™ o EUR|
m 00 EUR|
o L
m Lo EWR)
AVBUST 0,00 EUR}
SEPTEMBER 0,00 EUR
okToecR EEG
NCVFIBER 00 EUR|
DECEMBER 002 EUR|

Upravicen regres skupaj: 0.00 EVR
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Kategorija 1: STROSEK OSEBJA grants  grants
Izdatki za sluzbena potovanja

V to kategorijo uvrscamo:
= STROSKE DNEVNIC

= POTNE STROSKE, STROSKE PRENOCISC, KOTIZACIJE in OSTALI STROSKI
(parkirnina, cestnine ...)

Pomembno je:

= dajesluzbeno potovanje v skladu s cilji projekta,

= natacno izpolniti potni nalog (obvezne rubrike: naloga potovanja, naziv projekta,
trajanje, obracun, podpisiin zigi),

= ypostevati je potrebno nacelo ekonomicnosti in gospodarnosti,

= hraniti dokumentacijo (boarding pass, parkirnina, vozovnica, lista prisotnih ...),

* Casovnica o delu se mora ujemati potnim nalogom.

Ta izdatek se nanasa samo na zaposleno osebje pri NP/PP, ki sodeluje pri izvedbi
projekta.
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Dokazila
Uveljavljanje stroskov dela Uveljavljanje potnih stroskov
« Casovnica  Potninalog
* Placilnalista * Dokazila o nastalih stroskih
- Dokazilo o izplacilu place, davkov in (parkirnine, taksi, javni prevoz ...)

prispevkov * Porocilo o sluzbeni poti
* Skupni REK- 1 obrazec /potrdilo o * Dokazilo o placilu

placilu davkov in prispevkov * Dokazila o izvedeni aktivnosti glede
* Dokazila oizvedenih aktivnostih na vsebino potnega naloga

(vabila, zapisniki, lista prisotnosti, (vabilo, zapisnik, lista prisotnih, slike)

fotografije ...)

* Pravna podlaga za delo na projektu
(pogodba, pripadajoci aneksi, sklepi)
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Kategorija 2: grants  grants
STROSKI ZUNANJIH IZVAJALCEV

Izdatki za opravljene storitve oz. dobavo blaga so izdatki, ki jih NP/ PP zagotavljajo
tretje osebe in se nanasajo na vsebinsko izvedbo projekta.

- ﬂ
¥
:
=
- | ®

Dela za opravljene
Studentsko delo storitve oz. dobavo

B
|

Upraviceni so vsi davki in prispevki.



Kategorija 2: STROSKI ZUNANJIH -
1ZVAJALCEV grants  grants’
Delo za opravljene storitve oz. dobavo blaga

EEEEEEEEEEEEEE Y

Mozne dejavnosti so lahko:

NP/ PP ne more v projektu nastopati kot dobavitelj (izvajalec ali podizvajalecy
placilo zagotavlja doloCeno storitev ali proizvode.

storitve financnega upravljanja in koordinacije,

storitve izdelave studij, raziskav, vrednotenj, strokovnih mnenj, priprave nacrtov
in porocil,

storitve obvescanja javnosti in informiranja,

storitve izobrazevanj in usposabljanja,

storitve prevodov gradiv,

storitve za organizacijo dogodkov,

stroski financnih storitey, storitev revizij,

zaloge materiala,

stroski racunov, ki jih od NP/PP zahteva nosilec programa, nacionalna kontaktna
tocka ali donatorji.




Kategorija 2: STROSKI ZUNANUJIH IZVAJA CEy  orant

Dokazila

Opravljene storitve oz. dobava blaga

Racun

Pogodba/ narocilnica

Dokazilo o placilu
Dokumentacija o izvedbi javnega
narocila

Dokazila o izvedeni aktivnosti
(Studije, raziskave, fotografije ..)

/

Pri sklepanju pogodb je
potrebno upostevati postopek
javnega narocanja.

e T @
norway
S

Avtorsko in podjemno delo

Casovnica/ poro¢ilo o opravljenem delu
Obracun davcnih odtegljajev (REK- 2)
Avtorska ali podjemna pogodba
Dokazilo o placilu

Dokumentacija o izvedbi javnega
narocila

Dokazila o izvedeni aktivnosti

Studentsko delo
Racun
Obracun studentskega dela
Casovnica/ porocilo o opravljenem delu
Studentska napotnica
Dokazilo o placilu
Dokazilo o izvedeni aktivnosti
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Kategorija 3: OPREMA

Z opremo razumemo stroje, naprave in napeljave, prevozna sredstva, laboratorijsko
opremo, instrumente in orodja, inventar (nad 5oo EUR) in drugo opremo.

Priinvesticijah v opremo je lahko upravicen strosek:
1. Nabavna vrednost nove opreme

Oprema mora biti sestavni in nujni del za izvedbo projekta in bistvena za dosego ciljev
projekta.

NP/ PP mora izpolniti posebne pogoje po nakupu opreme:

" OSTANEVLASTI Med izvajanjem projekta
= UPORABLJA SE ZA DOSEGO CILJA PROJEKTA in najman 5 let po

= USTREZNO ZAVAROVANJE zakljueku projekta!

2. Nabavna vrednost rabljene opreme

3. Amortizacija opreme N
Upravicen je tisti del amortizacije, ki ustreza trajanju projekta. I

4. Drugi stroski: dostava, montaza in stroski pripravljalnih del ‘ |

"




Kategorija 3: OPREMA
Dokazila

Nakup opreme

= Racun

= Pogodba/ narocilnica

= Dokazilo o placilu

= Dokumentacija o izvedbi javnega
narocila

= Dokazila oizvedeni dobavi
(dobavnica)

= |zpis iz registra osnovnih sredstev

iR ANY
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Amortizacija opreme

Racun

Obracun amortizacije (amortizacijski
nacrt)

Dokazilo o placilu

Dokumentacija o izvedbi javnega
narocila

Dokazila o izvedeni dobavi
(dobavnica)

|zpis iz registra osnovnih sredstev
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Kategorija 4: STROSKI GRADNLJE, grants  grants
NAKUPA NEPREMICNIN IN ZEMLJISC NGRE=

|zdatki za gradbena dela, nakup nepremicnin in zemljiS¢ so upraviceni, Ce so
neposredno povezani s cilji projekta.

Kategorija vkljucuje:

= |[ZDATKE ZA GRADBENA DELA

Vkljucujejo lahko; Obdobje

- placila vseh dejavnosti, ki so povezane s pripravo in izvedbo gradbenih del, pravi¢enost
- investicijsko tehni¢no dokumentacijo. J:»

- stavbo, ki se jo gradi ali obnavlja, se mora uporabljati za namene in cilje projekta se
najmanj 5 let po zakljucku projekta.

= |ZDATKIZA NAKUP NEPREMICNIN IN ZEMLJISC
Izdatki za nakup zgrajenih stavb/objektov ali stavb/objektov, ki so v gradnji. Zemljisca
so lahko pozidana ali nepozidana.



Kategorija 4: STROSKI GRADNUJE, Ol

NAKUPA NEPREMICNIN IN ZEMLJISC grants  grants
IZDATKI ZA NAKUP NEPREMICNIN IN ZEMLJISC

Nakup nepremicnine in/ali zemljisca lahko predstavlja do najvec 10% skupnih
upravicenih stroskov projekta.

Pomembno;

1. med cilji projekta in nakupom je neposredna povezava,
2. nakup odobri nosilec programa,

3. pred nakupom nepremicnine in/ali zemljisca je potrebno od neodvisnega
ocenjevalca pridobiti ali ustrezno pooblascene uradne osebe potrdilo,

4. posebni pogoji; \

Lastnistvo V roku 5 let ali dlje se nepremicnio/
nepremicnine zemljisCe ne sme prodati, oddati ali
obremeniti s hipoteko.




Kategorija 4: STROSKI GRADNIJE,
NAKUPA NEPREMICNIN IN ZEMLJISC
Dokazila

Gradbena dela
= Racun s specifikacijo (gradbene
situacije)
* Pogodbo/ narocilnico
= Dokazilo o placilu

= Dokumentacija o izvedbi javnega
narocila

= Dokazila oizvedeni aktivnosti
(prevzemni zapisnik, fotografije,...)
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Nakup nepremicnine/ zemljisca
Odobritev nosilca programa
Racun

Pogodba

Dokazilo o placilu

Izjava neodvisnega revizorja ali
ustrezno pooblascene uradne osebe

Zemljisko knjizni izpisek

Posebni pogoji, ki bodo navedeni v
pogodbi o izvajanju projekta (5 let,
zavarovanje ...)
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Kategorija 5: ADMINISTRATIVNI STROSKI

Neposredni Posredni

administrativni izdatki administrativni izdatki
So na projekt vezani samo v dolo¢enem

So v celoti vezani na projekt. .
delezu.
: : Primeri:
Primeri: o _ _
) . = stroski ogrevanja, vode, elektrike,
= tonerji o _
Il = stroski postnih storitey,

= pisarniski papir " § _

Kuvert ' = stroskivzdrzevanja,

= kuverte " _
_ : _ e = stroski odvoza smeti,

" najemnina za pisarno (izklju¢no za

orojekt), = stroski vzdrzevanja racunalniskega

y _ _ sistema,
= stroSek mobilnega telefona, ki ga

uporablja zaposleni, ki dela na
projektu za polni delovni cas ... = stroski najema poslovnih prostoroy,
= stroski racunovodskih storitev
(zunanji izvajalci),

= stroski ¢is¢enja poslovnih prostorov,

= stroski mobilnih storitey,
= stroski pisarniskega materiala ...
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Kategorija 5: ADMINISTRATIVNI STROSKI

Administrativni stroski so lahko posredni in neposredni.

Zazeleno je, da administrativni stroski ne presezejo 10% vseh upravicenih stroskov
projekta.

Posredni administrativni stroski se izracunavajo na 2 nacina:
= poKLJUCU

= po PAVSALU

V financnem nacrtu je potrebno opredeliti izbrani nacin izraCunavanja posrednih
stroskov, le- ta se ne sme spreminjati tekom izvajanja projekta.

V fazi izvajanja projekta jih je potrebno dokazovati z racuni
ali drugimi dokumenti enake dokazne vrednosti.
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Kategorija 5: ADMINISTRATIVNI STROSKI grants  grants
POSREDNI ADMINISTRATIVNI IZDATKI- UPORABA KLJUCA

Metoda za izracun kljuca se lahko med tekom izvajanja spreminja.

1. 2. 3.
Metoda Metoda Metoda

Stevilo vseh
delovnih ur (mesecni
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Kategorija 5: ADMINISTRATIVNI STROSKI grants  grants
POSREDNI ADMINISTRATIVNI IZDATKI- UPORABA PAVSAL

Lociti je potrebno med nacinom izracuna % pavsala ter uveljavljanje in dokazovanje
administrativnih stroskov po pavsalu v fazi izvajanja projekta.

Ker gre za oceno predvidenih stroskov lahko izhajamo;
* iz visine posameznih stroskov v preteklih letih delovanja
» doloci oceno predvidenih stroskov po trenutni trzni ceni.

V kolikor so posredni administrativni stroski izracunani po pavsalu, ti ne smejo preseci
20% neposrednih stroskov projekta.
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Kategorija 5: ADMINISTRATIVNI STROSKI grants  grants
POSREDNI ADMINISTRATIVNI IZDATKI- UPORABA PAVSAL

Nacin izracuna % pavsala:

= DeleZ povrsine poslovnih prostorov

= Delez povrsine poslovnih prostorov za dolocen cas

» Delez stroskov zaposlenih, ki niso direktno vkljuceni v projekt

Stroski najema poslovnih prostorov 16% od 20.000 EUR  3.200 EUR
Stroski elektrike 16% od 1.000 EUR 160 EUR

Stroski zaposlenih (podpornih sluzb), ki niso 20% od 50.000 EUR  10.000 EUR
direktno vkljuceni v projekt

Skupaj stroski 13.360 EUR

Ob predpostavki, da vsi upraviceni neposredni stroski projekta znasajo 200.000 EUR,
predstavljajo posredni stroski 6,68 % (lzracun: 13.360 EUR od 200.000 EUR je 6,68%).

Od tod sledi, da je pavsalna stopnja, ki se lahko uporablja za projekt 6,68 %.
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NEUPRAVICENI IZDATKI

= |zdatki, placani pred ali po upravicenem obdobju trajanja projekta;

* |zdatki za dejavnosti, ki so izvedene izven obmocja upravicenosti (nujno potrebni
za projekt, v tem primeru jih mora potrditi Nosilec programa);

= |zdatki, ki niso neposredno povezani z NP/PP;
= Obresti od dolgov, stroski zaradi odplacevanja dolga in nepravocasnega placila;

= Stroski za financne transakcije in drugi povsem financni stroski, razen stroskov
povezanih z racuni, na zahtevo nosilca programa, nacionalne kontaktne tocke ali
veljavne zakonodaje;

= Rezervacije za izgube ali morebitne prihodnje obveznosti;

= Izgube zaradi tecajne razlike,

= Povracljiv DDV,

* Globe, financne kazni, stroski sodnih in pravdnih postopkov,
= Prekomerni ali nepremisljeniizdatki.

Okvirni pregled neupravicenih izdatkov, kar pa ne pomeni, da so vsi ostali
stroski v celoti upraviceni.
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DAVEK NA DODANO VREDNOST

Znesek DDV je delno upravicen izdatek v kolikor je s strani DURS-a
ovrnjen le delno.
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DAVEK NA DODANO VREDNOST

1. Znesek DDV je v celoti upravicen izdatke v kolikor ni povracljiv s strani drzave.
V tem primeru NP/ PP;
* niidentificiran za namene DDV ali

= identificiran kot davcni zavezanec in za potrebe projekta, ki predstavlja
neobdavcljivo dejavnost nima pravice do odbitka DDV.

2. Znesek DDV je delno upravicen izdatek v kolikor je s strani drzave povrnjen le
delno.

V tem primeru je NP/ PP upravicen do neodbitne stopnje DDV.
3. Znesek DDV ni upraviecn izdatek na projektu v kolikor je povracljiv s strani drzave.

V tem primeru je NP/ PP identificiran kot davcni zavezanec in opravlja dejavnosti, za
katere ima pravico do vracila celotnega zneska DDV.

S __
—

Ce je znesek DDV upravic¢en (deloma ali v celoti) bo potrebno v fazi izvajanja
projekta kontrolni enoti predloziti potrdilo o DDV statusu.
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JAVNA NAROCILA

Upostevati je potrebno Zakon o javnem narocanju za gradnje, storitve in blago (Ur.l.
RS, 12/2013). Zaradi dodelitve javnih sredstev morajo pravila javnega narocanja
uporabljati tudi institucije, ustanovljene po zasebnem pravu.

Kadar se v okviru izvajanja projekta odda javno narocilo, ki ne dosega v nacionalni
zakonodaji ali v zakonodaji EU postavljenih mejnih vrednosti za uporabo dolocenih
postopkov ali ki jih veljavna pravila o javhem narocanju ne zajamejo, mora biti oddaja
takega narocila (tudi postopek pred oddajo narocila) v skladu z dobro gospodarsko
prakso, vklju¢no z odgovornostjo, omogocati morajo popolno in posteno konkurenco
med morebitnimi izvajalci, na primer z ucinkovito primerjavo cen, ter zagotavljati
najboljSo porabo sredstev.

Projektni partnerji iz drugih drzav morajo sposStovati svoja nacionalno dolocena

pravila s tega podrocja in nacela javnega narocanja, ki so navedena v Uredbi
NOR/EGP.
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RACUNOVODSKE EVIDENCE

Nacelo loCenih racunovodskih evidenc za projekt (moznost izpisa oz.
vpogleda po stroskovnih mestih ali kontih).

Jasnoin loceno vodenje:

" nasvojem stroskovnem mestu

= nasvojem kontu

= svoj NRP (za obcine)

" svoja proracunska postavka

= po stevilki projekta

= voditi moramo tako stroske, kot tudi prihodke in opremo.
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REVIZIJSKA SLED

Obvezno zagotoviti ustrezno revizijsko sled in
arhiviranje!
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Dodatne informacije

= http://norwaygrants.si/

= http://eeagrants.org/



http://norwaygrants.si/
http://norwaygrants.si/
http://eeagrants.org/
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HVALA ZA POZORNOST!

Andreja Malik, Sektor za kontrolo- programi ETS, IPA in MFM



